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Esipuhe
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Oy:ssa Vaylaviraston ohjeiden mukaan.

Tyo6ta on ohjannut hankeryhma, johon ovat kuuluneet:

e Tarmo Savolainen, pj Vaylavirasto

e Jaana Kalliolaakso Vaylavirasto

e Kristiina Laakso Vaylavirasto

e JennaJohansson Vaylavirasto

e Anna Miettinen Vaylavirasto

e Matti Ryynanen Vaylavirasto
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e Markku Nummelin Vaylavirasto

e KariLehtonen Vaylavirasto

e lida Kokko Vaylavirasto (31.12.2019 asti)
e AnnaElf Uudenmaan ELY-keskus

Sitowise Oy:ssa ohjeen laatimiseen ovat osallistuneet Liisa Kemppainen
(projektipaallikko), Juha Liukas ja Josefina Saarnikko (8/2019 asti). Ramboll
Finland Oy:sta ty6hon ovat osallistuneet Niki Tapper ja Tiina Perttula. Lisaksi
Ville Suntio Destia Oy:sta on osallistunut tyon ohjaukseen.

Ohje on laadittu tiiviissa yhteistydssa Velho-allianssin tietojarjestelmakehi-
tyksen kanssa.

Ohje oli vuoden 2019 lopussa kommenttikierroksella ja sai yli 200 yksittaista
kommenttia. Kommentit kaytiin lapi ja niiden pohjilta ohjetta parannettiin. Osa
kommenteista otetaan huomioon mydhemmin ohjeen jatkotydssa tai Vaylan
jarjestelmakehityksessa.
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Hankehallintaosasto
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Kasitteisto

Aineistoryhma

Metatieto, joka annetaan Velho-jarjestelmaan tallennettavalle aineistolle.
Aineistoryhmien avulla tietoa jaotellaan laajempiin aineistokokonaisuuksiin,
esimerkiksi laadunvarmistus ja suunnitelma.

Aineistolaji

Metatieto, joka annetaan Velho-jarjestelmaan tallennettavalle aineistolle.
Aineistolajien avulla kuvataan ja hallitaan aineistoryhmien alle kuuluvia
aineistokokonaisuuksia, esimerkiksi toteumavaiheen laadunvarmistus ja vaihto-
ehtotarkastelut.

Luovutusaineisto

Tassa ohjeessa luovutusaineistolla tarkoitetaan palveluntuottajan suunnittelu-
toimeksiannon tai rakentamisen aikana laatimaa sahkoista aineistoa, joka toimii
toimeksiannon lopputuotteena. Luovutusaineistoon kuuluvat laatu-, suunnitel-
ma- ja/tai toteuma-aineistot. Vaatimukset luovutusaineiston sisallosta on
esitetty muissa Vaylaviraston ohjeissa.

Luovutuspiste

Tiedonhallintajarjestelmaan tallennetaan tietoa sovituissa luovutuspisteissa
ennen projektin alkua, seka projektin eri vaiheiden aikana. Luovutuspisteilla var-
mistetaan, etta tietoa kootaan ja tarkistetaan koko projektin ajan, ja luovu-
tuspisteissa tallennetut tiedot muodostavat projektin lopussa projektin luovu-
tusaineiston.

ISO-standardi
Kansainvalisen standardisoimisjarjeston (International Organization for
Standardization, ISO) tekema standardi.

Metatieto
Tieto, jolla kuvataan ja luokitellaan tietoja seka dokumentteja. Metatieto helpot-
taa tiedon hakemista, kayttamista ja hallitsemista.

Tiedonhallintasuunnitelma

Tiedonhallintasuunnitelma kuvaa miten projektin aikana tietoja hallitaan.
Tiedonhallintasuunnitelmassa kuvataan missa projektin tietoja hallitaan, miten
metatietoja tai kansiorakennetta tulee kayttaa, mitka ovat nimeamiskaytannot
seka miten ja milloin tietoa luovutetaan eteenpain. Tiedonhallintasuunnitelman
mallipohja on ohjeen liitteena.

RS
Rakennussuunnitelmavaihe tai rakentamissuunnitelmavaihe (rataprojekteissa)
kuvaa vaylaprojektin suunnittelun viimeista vaihetta ennen rakentamista.

ST
Suunnittele ja toteuta -urakka on urakkamuoto, joka sisaltaa seka suunnittelun
etta rakentamisen.
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Projekti

Kertaluontoinen, tavoitteellinen tyokokonaisuus, jonka kesto ja resurssit on
ennalta suunniteltu. Projektilla on vain yksi vaihe (esim. tiesuunnitelma, rata-
suunnitelma, rakentaminen).

Toimeksianto

Toiminnan sisallon perusteella rajattu projektin osa; tehtava, joka on annettu
jollekin taholle suoritettavaksi tai joka suoritetaan projektin tilaajan toimesta.
Projektilla on aina vahintaan yksi toimeksianto (esim. projekti "tiesuunnitelma”,
toimeksianto "tiesuunnitelman laatiminen”).

Velho
Vaylaviraston uusi tiestotietojarjestelma seka kaikki vaylamuodot kasittava
suunnitelma- ja toteumatietovarasto.

YIV
Yleiset inframallivaatimukset https://buildingsmart.fi/infrabim/yiv/.



Vaylaviraston ohjeita 8/2020 8
Suunnittelu- ja toteutusprojektien aineiston hallinta Velho-jarjestelmassa

1 Yleista

1.1 Ohjeen kayttotarkoitus ja paivittaminen

Suunnittelu- ja toteutusprojektien aineiston hallinta Velho-jarjestelmassa -ohje
on tehty ensisijaisesti Vaylaviraston Velho-tiedonhallintajarjestelman kayt-
toonottoa varten. Ohjeessa kuvataan, mita aineistokokonaisuuksia, missa vai-
heessa ja milla metatiedoilla jarjestelmaan toimitetaan. Aineiston toimittaa
tilaajan jarjestelmaan joko palveluntuottaja tai tilaaja. Projektipaallikké on
vastuussa siita, etta kaikki vaylahankkeessa syntyva asiakirjallinen aineisto
tallennetaan ja arkistoidaan asianmukaisesti. Tiedonsiirto Velho-jarjestelmaan
voi tapahtua manuaalisen siirron sijaan myds automaattisesti Velhon ja muiden
jarjestelmien valisten integraatioiden kautta. Tama on otettava huomioon
projektin tiedonhallintasuunnitelmassa.

Tassa ohjeessa ei kasitella vaadittujen aineistojen sisaltda, esimerkiksi tuotet-
tavia piirustuksia tai tietomalleja, vaan ne on ohjeistettu Vaylaviraston muissa
ohjeissa. Ohjeen mukainen toimintamalli on alalle uusi, joten ohjetta paivitetaan
saatujen kayttokokemusten perusteella. Ohjeen toimintamallit ja tietosisaltd on
kirjoitettu siten, etta ne soveltuvat kaytettavaksi myds muissa metatieto-
pohjaisissa tietojarjestelmissa kuin Velho-jarjestelmassa.

1.2 Liittyvat ohjeet

Alla olevassa luettelossa esitetaan Vaylaviraston ohjeita, joihin tama Suun-
nittelu- ja toteutusprojektien aineiston hallinta Velho-jarjestelmassa -ohje
liittyy. Tama ohje korvaa seuraavassa listassa olevien ohjeiden tiedonjaottelua
ja -hallintaa koskevan ohjeistuksen. Jos ohjeiden valilla on ristiriitoja, tama ohje
on patevyysjarjestyksessa ensimmainen. Kokonaisuudessaan tama ohje korvaa
vain ensimmaisena mainitun Suunnitelmatiedon hallinta -ohjeen.

- Suunnitelmatiedon hallinta, Liikenneviraston ohjeita 23/2012

- Tien rakennussuunnitelma - Sisalto ja esitystapa, Liikenneviraston ohjeita
44,2013

- Tiesuunnitelmavaiheen asiakirjat — Sisalto ja esitystapa, Tiehallinto 2009
- Ratasuunnitelma, sisalto ja esitystapa (luonnos 2017)

- Vesivaylasuunnitelmat: kokonaisuudet ja sisallonhallinta,
Merenkulkulaitoksen julkaisuja 5/2009

- Yleissuunnittelu - Sisalto ja esitystapa, Tiehallinto 2007
- Vaylapaatosten valmistelu ja kasittely, Traficom 2019

- Tien rakennussuunnitelma - Toimintaohjeet, Liikenneviraston ohjeita
45/2013

- Ratasuunnitelma, toimintaohjeet (luonnos 2017)
- Tiesuunnitelma - Toimintaohjeet, Liikenneviraston ohjeita 20/2010

- Yleissuunnittelu - Toimintaohjeet, Liikenneviraston ohjeita 19/2010
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- Tie- jaratahankkeiden suunnitelmien kasittelyohje, Liikenneviraston ohjeita
25/20M

- Urakoitsijan laaturaportointi, TIEH 2200062-09

- Vesilaki vaylahankkeissa, Liikenneviraston ohjeita 12/2013

- Tie- ja ratahankkeiden inframalliohje, Liikenneviraston ohjeita 12/2017
- VYleiset Inframallivaatimukset (YIV), buildingSMART Finland 2019

o YIV-ohjeen luku 2 "Lahtotietoaineisto”: noudatetaan YIV-ohjeita,
lukuun ottamatta siella esitettya kansiorakennejaottelua. Sen sijaan
projekteissa hyddynnetaan tassa ohjeessa esitettyja metatietoja.
YIV-ohjeet koskevat lahtotietoaineiston muodostamista eri suunnit-
teluvaiheissa, mutta samaa periaatetta noudatetaan myos muissa
projektin elinkaaren vaiheissa.

1.3 Standardit

International Organization for Standardization eli ISO on kansainvalinen stan-
dardisoimisjarjestd. 1SOn julkaisemissa 1SO 19650 -standardeissa (ISO 19650-
1:2018 ja ISO 19650-2:2018) maaritellaan suositellut periaatteet rakennetun
ympariston lilketoiminnan prosesseille, jotka tukevat tiedonhallintaa ja tiedon
tuottamista rakennetun kohteen elinkaaren aikana tietomallipohjaisissa projek-
teissa. Tama ohje tukee standardissa esitettya tiedonhallintatapaa.

Standardin mukaan tiedonhallinta otetaan huomioon rakennetun kohteen
(omaisuuden) kaikissa elinkaaren vaiheissa ja taman vaatimuksen taytta-
misesta on vastuussa joko palveluntuottaja, tilaaja tai kolmas osapuoli. Kaikissa
vaiheissa tiedonsiirrossa kaytetaan yhteista tiedonhallinnan ymparistoa, jossa
tiedon maara kasvaa suunnittelu- ja rakentamisvaiheessa, mutta ainoastaan
oleellinen tieto siirretaan vaiheesta toiseen. Standardissa esitettyja vaatimuksia
tulee suhteuttaa projektin kokoon ja monimutkaisuuteen.

Yhteinen tiedonhallinnan ymparistd ja siihen liittyvat tiedon tuottamisen ja
tiedonhallinnan kulku ja vaiheet on esitetty ISO 19650 standardia mukaillen
kuvassa 1150 19650 -standardin mukainen tiedonhallintaympdristé.
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ALOITUS
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luovutuspisteet toteutuksen aikana

Lahtétiedot Luovutuspisteet toimituksen aikana -
yleensé projektin vaiheiden lopussa

Projektinaikainen tiedon tuottaminen Tiedon tuottaminen ja yllépito omaisuudenhallinnan aikana
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paitospisteet iterointi
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Kayttajan 0 0 Q Oleelliset projektin vaiheet projektin vaiheet

paatbspisteet sidosryhmén kannalta
Projektiryhman
vaiheet

Asiantuntijan
paatospisteet Tiedonsiirto

Kuva 1. ISO 19650 -standardin mukainen tiedonhallintaympdiristé.

Tietoa tuotetaan koko elinkaaren ajan ja tata standardin mukaista jatkuvaa
tiedon tuottamisen ajatusta tukevat tiedonluovutuspisteet, jotka on kuvattu
luvussa 1.4 Projektin tiedonluovutuspisteet.

Tilaaja esittaa tiedonhallinnan vaatimukset, joihin vastataan palveluntuottajan
tiedonhallintasuunnitelmalla. Tiedonhallintasuunnitelmassa kuvataan, miten
ja missa toimeksiannon tietoja hallitaan. Lisaksi kuvataan, miten metatietoja
tai kansiorakennetta tulee kayttaa, mitka ovat nimeamiskaytannot seka miten
ja milloin tietoa luovutetaan eteenpain. Tiedonhallintasuunnitelma tehdaan toi-
meksiannon alussa ja sita taydennetaan toimeksiannon aikana.

Tiedonluovutuspisteissa annettu aineisto saa tilatiedon, jotka on esitetty kuvas-
sa 2 Dokumentin tilatiedot ISO 19650 -standardin mukaan.



Vaylaviraston ohjeita 8/2020 1
Suunnittelu- ja toteutusprojektien aineiston hallinta Velho-jarjestelmassa

JAETTU TYON ALLA

Aineisto hyvaksytty Tiedon keraaminen yksin tai
jaettavaksi tilaajalle, muille projektiryhmassa, ei
palveluntuottajille ja projektin ulkopuolisten
sidosryhmille kaytettavissa

PROJEKTIRYHMA
PROJEKTIRYHMA
PROJEKTIRYHMA

JULKAISTU

Aineisto hyvaksytty
jatkokayttoa (muita
suunnitteluvaiheita tai
rakentamista) varten

Kuva 2. Dokumentin tilatiedot ISO-19650 standardin mukaan.

Velho-jarjestelmassa kaytettavat Status-metatiedon arvot ovat I1SO 19650-1
standardin tilatietojen mukaiset. Ohjeessa noudatetaan standardia ylatasolla.
Status-metatiedoilla kuvataan aineistojen kaytettavyytta tietojen jatkokaytta-
jien kannalta, ei niinkaan yhden hankeen tarpeiden kannalta. Tyén alla oleva tie-
to on luonnosasteella ja projektiryhmien nahtavissa ja kaytettavissa. Aineistoa
ei jaeta projektin ulkopuolisten kayttéon. Jaettu-vaiheessa aineisto jaetaan mui-
den projektiin liittyvien osapuolten kayttdon, jotta sita voidaan kommentoida ja
tarvittaessa muokata. Julkaistu aineisto on hyvaksytty jatkokayttéa, kuten esi-
merkiksi muita suunnitteluvaiheita tai rakentamistavarten. Julkaistu-vaiheen jal-
keen pysyvasti sailytettava aineisto siirtyy arkistoitavaksi muihin Vaylaviraston
jarjestelmiin. Status-metatieto on kuvattu tarkemmin luvussa 1.6.5 Status.

1.4 Projektin tiedonluovutuspisteet

Projektin tiedonluovutuspisteilla kuvataan sita, miten aineistoa syntyy vahitel-
len projektin aikana. Luovutuspisteiden avulla tilaajalle tuotetaan aineistoa koko
prosessin ajan ja nain minimoidaan projektin lopuksi kasautuvaa tydta. Samalla
aineistoa pystytaan hyddyntamaan laajemmin, esimerkiksi liittyvissa hankkeis-
sa, jo ennen kuin projekti on kokonaan luovutettu. Myos projektin aikana syn-
tyvan materiaalin laatua pystytaan valvomaan paremmin jatkuvasti eika tilaa-
jalle tule yllatyksia projektin lopuksi. Projektin tiedonluovutuspisteet on esitetty
kuvassa 3 Projektin luovutuspisteet.
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ENNEN PROJEKTIN
PROJEKTIA PROJEKTI PAATYTTYA

Aineisto projektin Lahtdtietoaineisto Tiedonhallintasuunnitelmassa Luovutusaineisto valmis,
aloittamiseen sovitut luovutuspisteet koostuu luovutuspisteista
Kuva 3. Projektin luovutuspisteet.

Ennen projektin alkua Velhoon tallennetaan "aloitusmateriaali”, johon kuuluu
muun muassa lahtoaineisto ja projektiaineisto tehtavamaarittelyineen ja vaati-
muksineen.

Projektin ensimmaisessa luovutuspisteessa hankitaan ja tallennetaan projektiin
hankittu lahtoaineisto. Talla tavalla ennen suunnittelun aloittamista varmiste-
taan, etta projektilla on kaikki tarvittavat lahtdaineistot kaytdssaan suunnitte-
lua varten. Lahtoaineisto taydentyy edelleen koko projektin ajan ja on osa luovu-
tusaineistoa. Lahtoaineisto on kuvattu luvussa 2 Lahtdéaineistot.

Projektin luovutuspisteiden maaraan vaikuttavat muun muassa projektin tyyppi,
koko ja kesto. Tiedonluovutuspisteet, ajankohdat ja niissa luovutettava aineisto
maaritetaan erikseen projektikohtaisesti ja ne kirjataan projektin tiedonhallin-
tasuunnitelmaan. Sovittujen luovutuspisteiden lisaksi osaa projektin aineistos-
ta paivitetaan ja viedaan Velhoon koko projektin ajan. Tallaista aineistoa ovat
muun muassa vuorovaikutus- ja kokousaineistot seka lahtotiedot. Suunnittelun
ja rakentamisen luovutuspisteet on kuvattu luvuissa 3.1.1 Suunnittelunaikainen
tiedonhallinta, 3.21 Vesivdyldn suunnittelunaikainen tiedonhallinta ja 4.1
Rakentamisenaikainen tiedonhallinta.

Viimeisessa luovutuspisteessa taydennetaan ja luovutetaan luovutusaineisto
vallitsevien ohjeiden mukaisesti (katso luku 1.2 Liittyvdt ohjeet).

Jokaisessa luovutuspisteessa aineiston dokumenteille annetaan niita kuvaavat
Status-metatiedot (katso luku 1.5.5 Standardit).
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1.5 Aineiston julkisuus - tiedonhallintalaki ja
yleinen tietosuoja-asetus

Velho-jarjestelmaan saa vieda vain julkista aineistoa. Kun dokumentteja
viedaan Velhoon, aineiston julkisuuteen liittyen tulee ottaa huomioon kaksi
asiaa. Nama ovat vuoden 2020 alussa uudistunut tiedonhallintalaki (vertaa ent.
suojaustaso-luokittelu) ja yleinen tietosuoja-asetus (GDPR).

Tiedonhallintalaki luokittelee dokumentit julkisiin, harkinnanvaraisiin ja salassa
pidettaviin. Velhoon ei saa vieda mitaan salassa pidettdvaa aineistoa, vaan
sellaisen aineiston tallennuspaikkoina toimivat muut jarjestelmat. Esimer-
kiksi projektin sopimusaineiston kohdalla sailytyspaikkana toimii asianhallinta-
jarjestelma. Tiedonhallintalain huomioon ottaminen on tiedon tallentajan vas-
tuulla.

Yleinen tietosuoja-asetus pitaa sisallaan henkildtietojen kasittelyn aineistossa.
Velhoon saa tallentaa henkil6tietoja sisaltavaa aineistoa, mutta se tulee merkita
erilliselld metatiedolla Sisdltdd henkilétietoja (katso luku 1.5.6 Muut meta-
tiedot). Kun jarjestelmaan tallennetaan henkilttietoja sisaltavia dokumentteja,
on henkildtiedon maaraan kiinnitettava erityista huomiota. Dokumentit muuttu-
vat julkisista salaisiksi, kun ne sisaltavat riittavan maaran henkilotietoa. Yleisen
tietosuoja-asetuksen huomioon ottaminen on tiedon tallentajan vastuulla.

1.6 Aineistolle annettavat metatiedot

Velhossa aineistoa hallitaan metatietojen avulla. Projektin perustamisvaiheessa
projekti saa ensimmaisena metatietonaan tiedon siita mika on projektin vaihe,
esimerkiksi suunnittelu- tai rakentamisprojekti. Tama tarkoittaa sita, etta kun
projektille on kerran annettu tieto, etta kyse on suunnitteluprojektista, niin kaikki
kyseisen projektin alle vietava aineisto on suunnitelma-aineistoa riippumatta
siita mika alemman tason metatieto (aineistoryhma, aineistolaji jne.) doku-
mentille annetaan.

Aineistoryhman ja aineistolajin avulla aineistoa pystytaan ryhmittelemaan, jotta
sita olisi helpompi hallita ja etsia erilaisista aineistokokonaisuuksista. Aineisto-
ryhmia ja -lajeja maaritettaessa on pyritty selvittamaan, minkalaisia aineisto-
kokonaisuuksia projektin aikana liikkuu, ketka niita kayttavat ja kuinka niita
kaytetaan. Taman johdosta esimerkiksi suunnitelma-aineisto jakautuu projek-
tissa useamman eri aineistoryhman ja -lajin alle, sen sijaan etta kaikki aineisto
vietaisiin Suunnitelma-aineistoryhman alle. Esimerkiksi projektin kustannus- ja
maaralaskenta-aineistot loytyvat Kustannukset ja madréat -aineistolajin alta,
kun taas kaikki suunnitelmat, piirustukset ja selvitykset loytyvat Suunnitelma-
aineistoryhman alta.

Aineistoryhman ja -lajin lisaksi muita dokumentille annettavia pakollisia meta-
tietoja Velhossa ovat; tekniikka-ala, rakennusosa, dokumenttityyppi ja status.
Naiden metatietojen avulla aineistoa on mahdollista suodattaa ja hallita doku-
menttitasolla seka ilmaista aineiston valmiusastetta. Pakollisten metatietojen
lisaksi dokumenteille voidaan antaa muita metatietoja, esimerkiksi kuvaus.
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Luvuissa 1.6.1 Aineistoryvhmd - 1.6.6 Muut metatiedot on kuvattu erilaiset me-
tatiedot ja niiden valintasisallot. Metatiedot tulee valita siten, etta ne kuvaavat
dokumentin sisaltéa mahdollisimman tarkasti.

1.6.1 Aineistoryhma

Aineistoryhma-metatiedon arvot perustuvat YIV-ohjeisiin, mutta niita on muo-
kattu vastaamaan paremmin tilaajan tarpeita. Velhoon on maaritetty seuraavat
aineistoryhmat: Sopimusasiakirjat, Prosessi, Laadunvarmistus, Riskienhallinta,
Léahtéaineisto — raaka-aine, Lahtéaineisto — lahtétieto, Suunnitelma, Toteutus
ja Toteuma (katso kuva 4 Velhon aineistoryhmdt ja taulukko 1 Velhon aineisto-
ryhmadt ja niiden sisdllét). Aineistoryhmia voi kayttaa myos ylakansioina muissa
jarjestelmissa, jos jarjestelma on kansiorakenteeseen pohjautuva.

SOPIMUSASIAKIRJIAT

RAAKA-AINE
LAADUNVARMISTUS
RISKIENHALLINTA

AINEISTORYHMAT

LAHTOAINEISTO -
LAHTOTIETO

Kuva 4. Velhon aineistoryhmdit.
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Taulukko 1. Velhon aineistoryhmdt ja niiden sisallot

Aineistoryhma Aineistoryhman sisalto

Sopimusasiakirjat Hankinta- ja tarjousasiakirjat, sopimukset ja luvat
Esimerkiksi laitteiden ja rakenteiden omistajien
kanssa tehdyt sopimukset, laiteomistajien
sitoumukset, tarvittavat ja hankittavat luvat.
Prosessi Prosessia ja paatoksentekoa tukeva aineisto
Esimerkiksi kokousaineistot, kuulutukset, lausunnot,
suunnitteluperusteet, hankearviointi, kustannusarvio.
Laadunvarmistus Laadunvarmistusasiakirjat
Esimerkiksi itselleluovutus-asiakirjat, laatusuunni-
telma, suunnittelupdivdkirja, poikkeamaraportti.
Riskienhallinta Riskienhallinta-asiakirjat
Esimerkiksi riskienhallintasuunnitelma,
turvallisuusasiakirja.

Lahtoaineisto - Saatu, muokkaamaton lahtoaineisto sellaisenaan.
raaka-aine Lahtdaineiston maaritelma on esitetty taulukon alla.
Lahtoaineisto - Jalostettu ja muokattu lahtoaineisto. Lahtdaineiston
lahtotieto maaritelma on esitetty taulukon alla.

Suunnitelma Suunnitelma-asiakirjat

Esimerkiksi suunnitelmapiirustukset, tie-/rata-
suunnitelmaesite, tutkitut vaihtoehdot, vaikutuksia
kuvaavat selvitykset, suunnitelmaselostus, suunni-
telmamallit ja tietomallinnuksen dokumentaatio.
Toteutus Toteutusasiakirjat

Esimerkiksi toteutusmallit, koneohjausmalli, paikal-
leenmittausaineistot, tarkennetut tydselostukset.
Toteuma Toteuma-asiakirjat

Esimerkiksi toteumamalli, tarkemittaukset,
rakentamisen jdlkeen pdivitetyt suunnitelmat,
kunnossapidon tarvitsemat aineistot.

Lahtdaineisto ohjaa projektin toteuttamista, esimerkiksi suunnittelua. Lahto-
aineistoon kuuluu myos projektissa tuotettua aineistoa, kuten projektin aikana
tehdyt maastomittaukset ja pohjatutkimukset. Lahtoaineiston perusteella
tuotetut raportit, selostukset ja muut lopputuotteeksi rinnastettavat doku-
mentit ovat projektin lopputuotetta. Esimerkiksi projektissa kartoitetut liito-
oravapuut ja muut tuotetut tiedot ovat lahtdaineistoa, mutta niiden perusteella
tuotettu raportti on osa lopputuotetta, vaikka se ohjaa myo6s projektin toteut-
tamista. Edella esitetyn maaritelman perusteella esimerkiksi kaavat ovat
projektin lahtoaineistoa, eivatka siis kuulu Prosessi-aineistoryhmaan.

Suunnitelma-aineistoryhmaa kaytetaan kaikissa toimeksiannoissa, mutta
Toteutus- ja Toteuma-aineistoryhmat tulevat kayttodn vasta rakennussuun-
nitelma-, rakentamis- tai kunnossapitotoimeksiannoissa (katso taulukko 1
Velhon aineistoryhmadt ja niiden sisdllét). Erillisilla Suunnitelma-, Toteutus- ja
Toteuma-aineistoryhmilla mahdollistetaan kaikkien projektityyppien tiedon-
hallinta kaikissa elinkaaren vaiheissa (esim. sellaiset projektit, joissa on seka
suunnittelua etta rakentamista [ST, allianssi]).
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1.6.2 Aineistolaji

Aineistolaji-metatiedolla kuvataan ja hallitaan erilaisia aineistoryhmien alle
kuuluvia aineistokokonaisuuksia. Aineistolajeja maaritettaessa on otettu huo-
mioon, miten ja minkalaisina kokonaisuuksina aineistoa projektin aikana kay-
tetaan. Aineistolajin avulla aineistokokonaisuuksia voi helposti hallita kaytto-
tapauksen ja tarpeen mukaan. Esimerkiksi Prosessi-aineistoryvhman alla oleva
Kustannukset ja mddrat -aineistolaji sisaltaa kaiken projektin kustannus- ja
maaralaskentaan liittyvan aineiston. Aineistolajeja voidaan kayttaa alikansioina
kansiorakenteisiin pohjautuvissa jarjestelmissa, jolloin ne kuuluvat hierarkki-
sesti aineistoryhmien alle.

Kuvassa 5 Velhon aineistoryhmdt ja -lgjit on esitetty Velhoon maaritetyt aineisto-
lajit eri aineistoryhmille. Tarkemmat kuvaukset aineistolajeista ovat esitetty tau-
lukossa 2 Velhon aineistolajit ja niiden sisallot, seka liitteessa 3 Metatietovalikot
kokonaisuudessaan. Lahtdaineiston aineistolajit ovat puolestaan esitetty luvus-
sa 2.3 Ldhtéaineiston metatiedot.

Sopimukset Maasto

Luvat Maa- ja kallioperé Pohjatutkimukset

SOPIMUS-
Hankinta ASIAKIRIAT Kasvilajit
Luonto

Tarjousaineisto Elginlajit

Melu
Kasittely
Tarin
Yieiset Ympéristovaikutukset
AMTE Iima
Kustannukset ja marat LAHTO-
— AINEISTO - PIMA
festinta
RAAKA-AINE Kulttuuriperints
Suunnittelun laadunvarmistus LAADUN-
Toteumavaiheen laadunvarmistus VARMISTUS
Riskienhallinta RISKIEN-
Turvallisuus HALLINTA

Maankéytts
Kiinteistotiedot
Liikenne
Yhdyskuntarakenne
Elinympéristd

Rakenteet ja jarjestelmat

AINEISTORYHMAT

JA-LANIT

Maasto

Maa- ja kalliopera Pohjatutkimukset

Kasvilaiit

Luonto
Elaintajit

Melu

Tarina

Suunnitelmakokonaisuus
Selvitykset
Vaihtoehtotarkastelut
Ympristévaikutukset
= " I
LAHTO- ma
AINEISTO - PIMA
Toteutusaineisto LAHTOTIETO Kulttuuriperinté
Maankaytts
Kiinteistétiedot
Tmm“mm“

Kuva 5. Velhon aineistoryhmdat ja -lajit.

Liikenne
Yhdyskuntarakenne

Elinymparistd

Rakenteet ja jarjestelmat
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Taulukko 2. Velhon aineistolagjit ja niiden sisallot

Aineistoryhma

E

Aineistolaji

Aineistolajin sisalto

Sopimusasiakirjat

Sopimukset

Projektin sopimusaineisto ja
-asiakirjat

Aineisto sisaltaa salassa
pidettavaa tietoa, eika sita saa
talla hetkella vieda Velhoon.

Luvat

Luvat ja lupahakemukset
Esimerkiksi maa-aineslupa tai
vesilain mukainen lupa

Hankinta

Projektin hankinta-asiakirjat
Aineisto sisaltaa salassa
pidettavaa tietoa, eika sita saa
talla hetkella vieda Velhoon.

Tarjousaineisto

Projektin tarjousaineisto
Aineisto sisaltaa salassa
pidettavaa tietoa, eika sita saa
talla hetkella vieda Velhoon.

Prosessi

Kasittely

Projektin kasittelyyn ja paatok-
sentekoon liittyva aineisto
Esimerkiksi yleisétilaisuuksien
muistiot ja kannanotot tai
hankeryhmien kokousmuistot.

Yleiset

Projektin yleiset asiakirjat
Esimerkiksi projekti- tai
tiedonhallintasuunnitelma,
hankekortti tai suunnittelijan
testamentti.

Kustannukset ja maarat

Maara- ja kustannuslaskenta
Esimerkiksi madrdluettelo,
kustannusarvio ja ehdotus
kustannusten jakamiseksi.

Viestinta

Projektin viestintaaineisto.
Aineisto, jolla ei ole merkitysta
projektin kasittelyyn tai
paatoksentekoon.

Esimerkiksi yleisotilaisuuksien
esittelyaineistot, lehtiartikkelit
tai ilmoitus tyonaikaisista
gjojdrjestelyistad.

Laadunvarmistus

Suunnittelun
laadunvarmistus

Suunnittelun laadunvarmis-
tusaineisto

Esimerkiksi suunnittelupdiva-
kirja tai suunnittelun aikainen
laadunvarmistus.

Toteutusvaiheen
laadunvarmistus

Toteutusvaiheen laadun-
varmistusaineisto
Esimerkiksi tyo- ja laatu-
suunnitelma tai mittalaitteen
kalibrointitodistus.
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Aineistoryhma

E

Riskienhallinta

Aineistolaji

Aineistolajin sisalto

Riskienhallinta

Riskienhallinta-asiakirjat
Esimerkiksi riskienhallinta-
suunnitelma, riskiraportti tai
riskianalyysi.

Turvallisuus

Turvallisuusasiakirjat
Esimerkiksi turvallisuus-
selvitykset, vaararekisteri-
raportti tai lilkkenne-
turvallisuustarkastusmuisto.

Suunnitelma

Suunnitelmakokonaisuus

Projektin suunnitelma-aineisto
Esimerkiksi tiesuunnitelman
pddpiirustukset (kartat,
piirustukset ja pituus- seka
poikkileikkaukset), tietomallit
ja tietomallintamisen
dokumentaatio, tydéselostukset
ja risteamdadluettelot, visuali-
sointikuvat ja suunnitelma-
gineisto natiivimuodossa.

Selvitykset

Vaikutuksia kuvaavat
selvitykset ja suunnittelua
palvelevat tekniset selvitykset
Esimerkiksi kaavoitus tai
ympdristoselvitykset, lilkenne-
selvitykset tai johto- ja
laitesiirtoselvitykset.

Vaihtoehtotarkastelu

Suunnitelmaratkaisun
vallinnan perusteena olleet
vaihtoehtojen selvitykset tai
tekniikkaa koskevat
vaihtoehtotarkastelut
Esimerkiksi
tiesuunnitelmaratkaisun
valinnan perusteena olleet
piirustukset.

Toteutus

Toteutusaineisto

Projektin toteutusaineisto
Esimerkiksi tydselitykset,
tyémaapdivakirjat, paikal-
leenmittaus- ja koneohjaus-
agineistot, geometrialinjat tai
mittalaitteiden taustakartat.

Toteuma

Toteuma-aineisto

Projektin toteuma-aineisto
Esimerkiksi toteuma- ja
poikkeamamallit tai
rakentamisen pohjalta
pdivitetyt suunnitelmat.

Lahtodaineiston aineistolajit on kuvattu luvussa 2 Ldhtéaineiston metatiedot.
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1.6.3 Tekniikka-ala ja rakennusosa

Osalle Velhoon vietavasta aineistosta voidaan antaa metatietona tekniikka-ala
tai rakennusosa. Naiden metatietojen avulla projektin lahto-, suunnitelma- ja
toteutusaineiston hallinta ja hakeminen helpottuu. Esimerkiksi tekniikka-ala-
metatiedon avulla pystytaan yhdella valinnalla hakemaan kaikki projektin
taitorakenteisiin liittyvat lahto- ja/tai suunnitelma-aineistot. Rakennusosa-
metatiedon avulla pystytaan puolestaan hakemaan kaikki tiettyyn rakennus-
osaan liittyvat laatu- ja toteuma-aineistot.

Tekniikka-ala- metatieto on valittavissa, kun aineistoa viedaan seuraavien
aineistoryhmien ja -lajien alle:

— Ldhtdaineisto - raaka-aine / Rakenteet ja jdrjestelmat

— Ldhtéaineisto - lGhtétiedot / Rakenteet ja jdrjestelmdt

— kaikki Suunnitelma-aineistoryhman alla olevat aineistolajit

Taulukossa 3 Valittavat tekniikka-alat on esitetty kaikki Velhossa valittavissa
olevat tekniikka-alat. Jos dokumentille ei voi antaa selvasti sen sisaltoa
kuvaavaa tekniikka-alaa, voi dokumenttityypiksi valita arvon Tyhja.

Taulukko 3. Valittavat tekniikka-alat

Tekniikka-ala

Alueet Sahkdrata ja vahvavirta

Asemat Taitorakenteet

Geotekniikka/Pohjanvahvistukset | Tunnelit

Liikennejarjestelma Turvalaitteet

Liikenteenohjaus Valaistus

Johdot ja laitteet Vesienhallinta

Maankaytto ja kaavoitus Vaylatekniikka / Vaylageometria ja
vaylarakenne

Satamat ja laiturit Ymparisto ja maisema

Rakennusosa-metatieto on valittavissa, kun aineistoa viedaan seuraavien
aineistoryhmien ja -lajien alle:

— Laadunvarmistus / Toteutusvaiheen laadunvarmistus

— Toteutus / Toteutusaineisto

— Toteuma / Toteuma-aineisto

Jarjestelmaan tallennettavalle aineistolle voi antaa vain yhden rakennusosan.
Valittavana on kaikki rakennusosat Infra 2015 rakennusosa- ja hankenimik-
keiston mukaisesti. Taulukossa 4 Esimerkkeja valittavista rakennusosista on
kuvattu muutama esimerkki valittavissa olevista rakennusosista.
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Taulukko 4. Esimerkkejda valittavista rakennusosista

1200 Pilaantuneet maat ja rakenteet 3120 Hulevesiviemarit

1431 Salaojaputket 3363 Valaisimet

2000 Paallys- ja pintarakenteet 4400 Perustus- ja tukirakenteet
2211 Reunatuet 4420 Tukimuurit

3100 Vesihuollon jarjestelmat 4600 Rakennelmat ja kalusteet

1.6.4 Dokumenttityyppi

Dokumenttityyppi-metatieto kuvaa aineiston sisaltoa yksittaisen dokumentin
tasolla. Dokumentille annetaan sellainen dokumenttityyppi, joka kuvaa vietavan
dokumentin sisaltéa mahdollisimman tarkasti. Esimerkiksi tiesuunnitelman
hyvaksymisesitykselle annetaan Velhossa metatiedoksi Hyvdksymisesitys- ja
pohjanvahvistuskartalle Kartta-dokumenttityyppi. Dokumenttityypit on kuvattu
kokonaisuudessaan liitteessa 3 Metatietovalikot kokonaisuudessaan.

1.6.5 Status

Status-metatiedolla kuvataan dokumentin tilaa (katso luku 1.3 Standardit).

Annettavat vaihtoehdot ovat Tyon alla, Jaettu ja Julkaistu. Taman metatiedon

avulla voidaan erottaa luonnostilassa oleva dokumentti valmiista aineistosta ja

arvioida mihin dokumentin tietoja voidaan kayttaa. Status-metatieto kertoo,

missa vaiheessa prosessia dokumentti on:

— Tyobn alla: Dokumentti on luonnos/valmistelussa. Dokumentti on
projektissa tyoskentelevien henkiléiden kaytossa.

— Jaettu: Dokumentti on kommentoinnissa tai hyvaksymisen alla.
Dokumenttiin voi tulla pienia muutoksia.

— Julkaistu: Dokumentti on lopullinen. Dokumenttiin ei tule muutoksia.

Muut metatiedot kuvaavat dokumentin sisaltéa, mutta status ilmaisee doku-
mentin valmiusastetta. Esimerkiksi yleisétilaisuudessa esitetty suunnitelma saa
tilan Jaettu, vaikka suunnitelma ei ole valmis ja pohjatutkimukset saa tilan
Julkaistu, vaikka suunnittelu vasta alkaa niista. Valmiusasteen avulla voidaan
hahmottaa dokumentin kayttokelpoisuutta ja saatavuutta kyseisella ajan-
hetkella. Luovutuspisteista ja -aineistosta seka niille annettavista metatiedoista
on kerrottu lisaa luvuissa 3 Suunnittelu ja 4 Rakentaminen.

1.6.6 Muut metatiedot

Dokumentille voidaan antaa myos muita metatietoja. Naita ovat esimerkiksi
Kuvaus- ja Sisaltaa henkilotietoja -metatieto. Kuvaus-metatiedon avulla doku-
mentin sisaltda voidaan selostaa tarkemmin vapaaseen tietokenttaan. Sisaltaa
henkilotietoja -metatieto on annettava jokaiselle henkilttietoja sisaltavalle
dokumentille, joka sisaltaa yleisen tietosuoja-asetuksen mukaista tietoa.
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1.7 Nimeaminen

Tiedosto viedaan Velhoon sen alkuperaisella tiedostonimella, joka on muodos-
tettu joko alla olevien nimedamisperiaatteiden tai projektin erityisvaatimusten
mukaisesti. Velhossa dokumentille lisataan kaikki vaaditut metatiedot riippu-
matta siita, onko kyseinen tieto jo tiedostonimessa.

Nimeamiseen vaikuttaa projektin tyyppi, vaihe ja koko. Periaatteena on, etta tie-
dostot nimetaan lyhyesti ja kuvaavasti siten, etta niista kay selvasti ilmi, mista
aineistosta on kyse. Mikali aineisto kuvaa tiettya aluetta, tulee tiedostonimesta
ilmeta sijaintitieto, esimerkiksi J1, M1_plv0-200, S1. Piirustuksien nimeamises-
sa kaytetaan vallitsevan ohjeistuksen piirustusnumeroita seka kuvaavaa tekstia
siita, mita tiedosto pitaa sisallaan, esimerkiksi 5T-1_pituusleikkaus.

Tiedostojen nimeamisessa tulee muistaa myos yleiset nimeamiskaytannot:
nimissa ei saa kayttaa valilyonteja, kirjaimia 3, a tai 6 eika erikoismerkkeja.
Sallitut merkit ovat A-Z, a-z, numerot 0-9 seka ala- ja valiviivat. Nimeamisessa
on otettava huomioon sahkdisen tiedonhallinnan asettamat rajoitteet nimen

muodostamalle merkkijonon pituudelle (maksimipituus 256 merkkia).

Kuvassa 6 Esimerkki erilaisille tiedostoille annettavista metatiedoista on esitet-
ty yhteenvetona luvuissa 1.6 Aineistolle annettavat metatiedot — 1.7 Nimedminen
kuvatuista dokumenttien metatiedoista esimerkkien avulla. Annettavia metatie-
toja voi kayttaa myos kansiorakenteena sellaisessa jarjestelmassa, joka ei ole
metatietopohjainen.

VT100_YLEISKARTTA.DWG MT36_LAATUSUUNNITELMA.PDF VT15_ASEMAKAAVA_TYKKIMAKI.PDF
Suunnitelma Laadunvarmistus Lahtétiedot- raaka-aine
Suunnitelmakokonaisuus Suunnittelun laadunvarmistus Maankaytto

Vaylatekniikka

Kartta Laatusuunnitelma Asemakaava
STATUS STATUS STATUS
Tyon alla Julkaistu Jaettu

Kuva 6. Esimerkki erilaisille tiedostoille annettavista metatiedoista.
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2 Lahtoaineistot

Lahtoaineistot kuuluvat jokaiseen suunnitteluvaiheeseen seka rakentamiseen.
Luvuissa 3 Suunnittelu ja 4 Rakentaminen kuvatut metatiedot suunnittelu- ja
toteutusaineistoille kuvaavat myos lahtoaineistojen metatietoja. Luvuissa 2.1
Léahtéaineistoprosessi - 2.3 Lahtdaineiston metatiedot keskitytaan lahtoaineis-
ton erityispiirteisiin.

2.1 Lahtoaineistoprosessi

Lahtdaineiston muodostaminen on jatkuva prosessi. Lahtdaineisto voidaan
koota omana toimeksiantonaan ennen varsinaisen projektin aloittamista, mutta
lahes aina lahtoaineistoa on tarve paivittaa myos varsinaisen projektin aikana.
Lahtdaineiston laatimisessa pyritaan aineiston ja dokumentaation jatkuvuuteen,
jolloin edellisen vaiheen lahtoaineisto toimii pohjana seuraavan vaiheen
lahtdaineistolle ja sita pyritéaan taydentamaan samassa lahtdaineistoluette-
lossa seka samalla metatietorakenteella. Tama ei aina ole mahdollista kaikissa
projekteissa, jos lahtbaineistoa ei ole muodostettu ohjeistuksen mukaisesti
edellisessa vaiheessa.

Lahtotietoaineiston muodostamisen osalta noudatetaan YIV-ohjeiden lukua 2,
lukuun ottamatta siella esitettya kansiorakennejaottelua. Lahtdaineisto ja
lahtdaineistoluettelo jasennellaan ja tallennetaan Velhoon tassa ohjeessa
esitettyjen metatietojen mukaisesti. YIV-ohjeiden luku 2 koskee lahtdaineiston
muodostamista eri suunnitteluvaiheissa, mutta samaa periaatetta noudatetaan
myo0s toteutuksessa ja kunnossapidossa.

Lahtdaineisto paivitetaan Velhoon vahintaan tassa ohjeessa esitetyissa seka
projektissa erikseen sovituissa luovutuspisteissa.

2.2 Projektinaikainen tiedonhallinta

Projektin alussa varmistetaan, etta kaikki tarvittavat aineistot on hankittu suun-
nittelua varten. Tama on lahtdaineistojen ensimmainen luovutuspiste, jolloin
raaka-aineen ei tarvitse viela olla tydstetty lahtdaineistoksi, vaan tarkoitus on
varmistaa, etta palveluntuottajalla on kaytettavissaan kaikki oleelliset lahto-
tiedot projektin toteuttamiseksi. Saatu ja mahdollisesti muokattu lahtdaineisto
tulee olla dokumentoitu lahtdaineistoluetteloon metatietoineen. Tassa luovu-
tuspisteessa palveluntuottaja tallentaa Velhoon siihen mennessa keratyn
lahtdaineiston seka tallennettua aineistoa vastaavan lahtoaineistoluettelon.

Projektin aikana lahtoaineiston kasittely painottuu raaka-aineen jalostamiseen
lahtotiedoksi, mutta raaka-ainetta hankitaan tarvittaessa myds lisaa. Projektin
tiedonhallintasuunnitelmassa maaritetaan tarvittavat luovutuspisteet lahto-
aineistolle. Jokaisessa luovutuspisteessa lahtOaineistoa taydennetaan paivitty-
neilla tai uusilla lahtoaineistoilla seka poistetaan tai korvataan vanhentuneet
aineistot ajantasaisella tiedolla. Taman lisaksi lahtdaineistoluettelo paivitetaan
Velhoon.
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Viimeisessa luovutuspisteessa luovutetaan projektin aikana paivittynyt ja
taydentynyt lahtoaineisto. Jos lahtdaineisto tehdaan omana toimeksiantonaan,
toimitaan samojen periaatteiden mukaisesti.

2.3 Lahtoaineiston metatiedot

Lahtdaineisto jakautuu kahteen aineistoryhmaan; Ldhtdaineisto — raaka-aine
seka Ldahtdaineisto - lahtdtieto. Raaka-aineella tarkoitetaan saatua lahtoaineis-
toa muokkaamattomana. Lahtotiedolla puolestaan tarkoitetaan jalostettua ja
harmonisoitua raaka-ainetta, joka on muokattu vastaamaan projektin toteutta-
misen tarpeita.

Lahtdaineiston Raaka-aine- ja Ldhtétiedot -aineistoryhmia kaytetaan kes-
kenaan samalla tavalla ja niiden aineistolajit ja metatiedot ovat samat.
Lahtoaineistoluettelo tallennetaan aineistoryhmaan Ldhtéaineisto — lahtdtieto.
Lahtoaineistoluetteloon kirjataan YIV-ohjeiden mukaisesti seka Raaka-aine etta
Lahtétieto. Lahtdaineistoluettelolle ei valita aineistolajia.

Kuvassa 7 on esitetty Ldhtoaineisto — raaka-aine -aineistoryhmaan maaritetyt
aineistolajit ja taulukossa 4 Lahtoaineiston aineistolajit sekd niihin tallennet-
tavan aineiston sisdlté naihin aineistolajeihin tallennettavan aineiston sisalto.
Osa Ldhtdaineisto — raaka-aine ja Lahtoaineisto - lahtdtieto -aineistoryhmien
aineistolajeista on kaksitasoisia siten, etta aineistolajeille on maaritetty tar-
kempia ala-aineistolajeja (taulukko &4 Ldhtéaineiston aineistolajit sekd niihin tal-
lennettavan aineiston sisdltd). Ala-aineistolaji valitaan ensisijaisesti, mikali se
kuvaa parhaiten tallennettavaa aineistoa, mutta sen valitseminen ei ole pakol-
lista. Jos tallennettava aineisto ei sovi mihinkaan tarkempaan ala-aineistolajiin,
valitaan yleisempi, ylemman tason aineistolaji. Esimerkiksi pohjaveteen liittyvat
dokumentit tallennetaan suoraan Maa- ja kallioperd -aineistolajin alle.

Maasto

Maa- ja kalliopera Pohjatutkimukset

Kasvilajit
Luonto
Elainlajit
Melu
Tarina
Ymparistovaikutukset
Ilma
AINEISTO - PIMA

RAAKA-AINE Kulttuuriperinto

Maankaytto
Kiinteistotiedot
Liikenne
Yhdyskuntarakenne
Elinymparisto

Rakenteet ja jarjestelmat

Kuva 7. Ldhtéaineisto - raaka-aine -aineistoryhmdn aineistolajit (samat
kuin Léahtéaineisto-lahtétiedolla). Keltaisella on kuvattu YIV:n
mukainen kansiojaottelu A-D.
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Taulukko 5. Lahtéaineiston aineistolajit seka niihin tallennettavan aineiston

sisdlto

Aineistolaji

Ala-aineistolaji

Aineiston sisalto

Maasto

Maastoa kuvaava aineisto,
mukaan lukien maastoa
kuvaavat kartta-aineistot,
kuten pohjakartta ja
ortokuva

Maasto — Mittaukset

Maastomittaustiedot

Maa- ja kalliopera

Maa- ja kallioperaa kuvaava
aineisto muun muassa
pohjavesi ja maaperan
monitorointitiedot

Maa- ja kalliopera -
Pohjatutkimukset

Pohjatutkimustiedot

Luonto

Luontoa kuvaava aineisto

Luonto - Elainlajit

Elainlajeja kuvaava aineisto

Luonto - Kasvilajit

Kasvilajeja kuvaava aineisto

Ymparistovaikutukset

Ymparistovaikutuksia
kuvaava aineisto

Ymparistovaikutukset
- Melu

Melua kuvaava aineisto

Ymparistovaikutukset
- Tarina

Tarinaa kuvaava aineisto

Ymparistovaikutukset
- Ilma

Ilmanlaatua kuvaava
aineisto

Ymparistovaikutukset
- Pilaantuneet maa-
ainekset

Pilaantuneita maa-aines-
alueita kuvaava aineisto

Kulttuuriperinto

Kulttuuriperintoa kuvaava
aineisto, esimerkiksi
muinaismuistot

Maankaytto

Maankayttda kuvaava
aineisto, kuten ajantasa-
asemakaavat, yleiskaavat ja
asemakaavat

Kiinteistotiedot

Kiinteistotietoja kuvaava
aineisto, kuten
kiinteistorajat ja
maanomistajatiedot

Liikenne

Liikennetta kuvaava
immateriaalinen tieto, kuten
liikennemaarat ja erikois-
kuljetusreitit

Rakenteet ja
jarjestelmat

Fyysisia rakenteita ja jarjes-
telmia kuvaava aineisto.
Talle aineistolajille valitaan
"ala-aineistolajiksi”
tekniikka-ala -listauksesta
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Aineistolaji Ala-aineistolaji

Aineiston sisalto

rakenteita ja jarjestelmia
kuvaavat tekniikka-alat.

Asemat

Johdot ja laitteet

Satamat ja laiturit

Sdhkorata ja
vahvavirta

Taitorakenteet

Tunnelit

Turvalaitteet

Valaistus

Vesienhallinta

Viyldtekniikka

Vaylageometria ja vayla-
rakenne

Yhdyskuntarakenne

Yhdyskuntarakennetta
kuvaava aineisto, kuten
palveluihin, liikkumiseen ja
asumiseen liittyvat tiedot

Elinymparisto

Elinymparistoa kuvaava
aineisto, kuten turvallisuutta
ja viihtyisyytta koskevat
tiedot
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3 Suunnittelu

3.1 Teiden ja ratojen suunnittelu

Luvussa kuvataan teiden ja ratojen suunnitteluprojekteissa kertyvien ja luovu-
tettavien aineistojen hallintaa. Ohjeistus kattaa teiden ja ratojen suunnittelun
kaikki suunnitteluvaiheet (esi-, yleis-, tie- ja rata- seka rakennus- ja rakentamis-
suunnittelu).

Kaikki projektin suunnitelma-aineisto viedaan Velhoon ja aineiston viemista
ohjaavat projektin tiedonhallintasuunnitelmassa maaritetyt luovutuspisteet,
jotka on kuvattu luvuissa 1.4  Projektin tiedonluovutuspisteet ja 3.1.1
Suunnittelunaikainen tiedonhallinta. Nain ollen aineistoa kertyy jarjestelmaan
suunnittelun edetessa vaiheesta toiseen.

Kun aineistoa viedaan Velhoon, tulee aineistolle antaa oikeat metatiedot. Meta-
tietojen kayttd on ohjeistettu luvuissa 1.6 Aineistolle annettavat metatiedot, 2.3
Ldhtéaineiston metatiedot ja 3.1.2 Teiden ja ratojen suunnittelun metatiedot.
Lisaksi luvussa 3.1.2 Teiden ja ratojen suunnittelun metatiedot kuvataan
Velhoon vietava aineisto dokumentti- ja aineistokokonaisuustasolla.

3.1.1 Suunnittelunaikainen tiedonhallinta

Tie- ja ratahankkeiden suunnitteluaikaiseen tiedonhallintaan vaikuttavat olen-
naisesti suunnitteluvaihe, projektin kesto ja aikataulu, tilaajan vaatimukset seka
rakennussuunnittelun kyseessa ollessa projektin toteutusmuoto.

Itse suunnittelutyo seka suunnitteluun osallistuvien osapuolien valinen vuoro-
vaikutus ja aineistojen jakaminen tapahtuu palveluntuottajien omissa jarjestel-
missa ja projektille sovitussa projektipankissa. Projektissa kaytettava tiedon-
hallintaymparisto valitaan projektin tarpeiden pohjalta ja maaritetaan tiedon-
hallinnan periaatteiden ohella projektin tiedonhallintasuunnitelmaan.

Projektin alussa maaritetaan suunnittelussa noudatettavat tiedonluovutus-
pisteet (katso luku 1.4 Projektin tiedonluovutuspisteet) tiedonhallintasuunni-
telmaan. Luovutuspisteilla varmistetaan se, etta luovutusaineistoa kertyy
Velhoon tasaisesti koko projektin ajan, jolloin aineisto ovat hyodynnettavissa jo
projektin aikana. Nain valtytaan varsinkin pitkakestoisissa projekteissa yhden
raskaan luovutusaineistopaketin tuottamiselta projektin lopussa. Tallaista, lapi
projektin paivittyvaa ja Velhoon vietavaa aineistoa ovat mm. projektin vuoro-
vaikutus- ja kokousaineistot, lahtotiedot (luku 2.3 Ldhtéaineiston metatiedot)
seka seuraavat projektille ja suunnittelulle keskeiset asiakirjat: hankekortti ja
suunnitteluperusteet.

Suunnitteluprojektin mahdollisia aineiston luovutuspisteita voivat olla muun

muassa:

— Vaihtoehtotarkastelut (esim. tielinjauksen valinnan pohjana ollut aineisto)

— Yleisotilaisuuksien tai muiden vuoropuhelutapahtumien aineistot
(yleisétilaisuuksia varten tuotettu ja niissa esitelty aineisto)

— Sopimustekniset valitavoitteet (esim. geometrian lukitseminen, jotta muut
tekniikkalajit padsevat kasiksi suunnittelemaan)
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- Jonkun tietyn suunnitelman osan tai rakennusosan suunnitelmien
valmistuminen (esim. silta ja siihen liittyvat aineistot)

- Tarkastukseen menevat aineistot (esim. konsultin tai tilaajan esitarkas-
tus, Vaylan suunnittelun ohjauksen tarkastus, RS: suunnitelma-
luonnokset paapiirustuksista tilaajalle)

- Laadunvarmistuksen tarkastuspisteet

- N ahtaville asetettava aineisto

- Hyvaksyttavaksi toimitettu aineisto

- Mahdolliset suunnitelmamuutokset

Tie- tai ratahankkeen suunnitelma-aineisto viedaan sovituissa luovutuspisteis-
sa Velhoon kuvan 7 Luovutuspisteiden "sijainti” projektin aikajanalla mukaisesti.

ENNEN PROJEKTIN
PROJEKTIA PROJEKTI PAATYTTYA

Aineisto projektin Lahtotietoaineisto Tiedonhallintasuunnitelmassa Luovutusaineisto valmis,
aloittamiseen sovitut luovutuspisteet koostuu luovutuspisteista
Kuva 7. Luovutuspisteiden "sijainti” projektin aikajanalla.

Luvussa 3.1.2 Teiden ja ratojen suunnittelun metatiedot on esitetty kuinka suun-
nitteluprojektin dokumentit ja aineistokokonaisuudet jakautuvat Velhon aineis-
toryhma- ja aineistolajitasolla. Aineistoryhma ja -laji -metatietojen lisaksi ai-
neistolle annettavien metatietojen osalta noudatetaan luvun 1.6 Aineistolle an-
nettavat metatiedot -ohjeistusta.

Rakennussuunnitteluvaiheen aineiston hallintaan patee sama ohjeistus kuin
yleis-, tie- ja ratasuunnitteluvaiheen aineistoihin, kun suunnittelu toteutetaan
omana erillisena projektinaan. Jos projektin toteutusmuotona on esim. ST-malli,
tulee suunnittelun ja toteuman valinen rajapinta ottaa huomioon aineistoa
Velhoon vietaessa. Aineiston vienti suunnitelma-aineiston osalta on kuvattu tas-
sa luvussa ja rakentamisen osalta luvussa 4 Rakentaminen.
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3.1.2 Teiden ja ratojen suunnittelun metatiedot

Kuvassa 8 Teiden ja ratojen suunnitteluun liittyvat aineistoryhmdat ja -lajit on
esitetty, kuinka tien ja radan suunnitteluprosessin aikana keraantyva ja
suunnittelun lopuksi luovutettava aineisto jakautuu Velhon aineistoryhmiin ja
-lajeihin. Metatiedot kattavat esi-, yleis-, tie-, rata-, rakennus- ja rakentamis-
suunnitelmavaiheet.

Kuvan keskelld on kuvattu Velhon rakenne aineistoryhma- (valkoinen pohja) ja
aineistolaji- (tumman sininen pohja) tasolla. Kaavion vasemmalla ja oikealla
puolella kuvataan tien ja radan suunnittelussa keraantyvat aineistot ja niiden
sisaltamat dokumentit. Nuolilla kuvataan, kuinka nama aineistokokonaisuudet ja
yksittaiset dokumentit jakautuvat Velhon aineistoryhmien ja -lajien valilla.

Aineistojen valmiusastetta hallitaan Status-metatiedon avulla (katso luku 1.6.5
Status). Kun esimerkiksi nahtaville asetetun aineiston statukseksi on annettu
Tyon alla, tiedetaan etta aineisto on vasta valmistelussa, eika sita viela voida
asettaa nahtavilla olevaksi.

Kun yleisen tietosuoja-asetuksen mukaista, henkilotietoja sisaltavaa aineistoa
tallennetaan Velhoon, on aineistolle annettava Sisdltdda henkilétietoja -meta-
tieto. Tassa yhteydessa on otettava huomioon se, etta salassa pidettavaa
aineistoa ei saa vieda Velhoon, vaan aineiston tallennuspaikkoina toimivat muut
jarjestelmat. Paljon erilaista henkilotiedoksi luettavaa tietoa sisaltava doku-
mentti saattaa olla salassa pidettava.

Velhon metatietoja maaritettaessa on otettu huomioon mydés projektin sopi-
mus-, lupa-, hankinta- ja tarjousaineisto. Sopimusasiakirjat-aineistoryhman alle
ei kuitenkaan tassa vaiheessa tallenneta aineistoa, koska kyseessa oleva
aineisto sisaltaa salassa pidettavaa tietoa. Poikkeuksena ovat projektin
toteuttamiseksi tarvittavat luvat (haettavat ja haetut), jotka tallennetaan Luvat-
aineistolajin alle. Lupa-aineistonkin osalta tulee ottaa huomioon, ettei se saa
sisaltaa salassa pidettavaa tietoa.

Prosessi-aineistoryhman alle tallennetaan kaikki projektin viestintaan ja vuoro-
vaikutukseen, paatoksentekoon, aikatauluun seka maara- ja kustannuslasken-
taan liittyva aineisto. Projektin paatoksentekoon ja kasittelyyn liittyva
vuorovaikutusaineisto (esim. hankeryhmien kokousmuistiot ja yleisétilaisuuk-
sissa saadut palautteet) tallennetaan Kdsittely-aineistolajin alle. Sellainen
vuorovaikutusaineisto, jolla ei ole vaikutusta paatoksentekoon (esim. yleis6-
tilaisuuksien esittelyaineistot ja projektiin liittyvat lehtiartikkelit), tallennetaan
Viestintd-aineistolajin alle.

Laadunvarmistus-aineistoryhman alle tallennetaan suunnitteluun liittyva
laadunvarmistusaineisto ja Riskienhallinnan alle projektin riskienhallintaan
liittyva aineisto.

Léahtéaineisto - Raaka-aine -aineistoryhman alle tallennetaan hankkeen muok-
kaamaton Llahtoaineisto sellaisenaan, kun taas kasitelty ja muokattu
lahtoaineisto tallennetaan Ldhtoaineisto - Lahtdtieto -aineistoryhman alle.



Vaylaviraston ohjeita 8/2020 29
Suunnittelu- ja toteutusprojektien aineiston hallinta Velho-jarjestelmassa

Suunnitelma-aineistoryhman alle tallennetaan kaikki projektin suunnittelu-
aineisto. Suunnitelmakokonaisuus-aineistolajin alle tallennetaan suunnitelmat,
tietomallit, visualisointikuvat seka yleiset suunnitteluun liittyvat asiakirjat ja
dokumentit. Selvitykset-aineistolajin alle tallennetaan vaikutuksia kuvaavat
selvitykset seka suunnittelua palvelevat tekniset selvitykset. Vaihtoehto-
tarkastelu-aineistolajin alle puolestaan tallennetaan suunnitelmaratkaisun
valinnan perusteena olevat suunnitelmat, selvitykset ja vertailut seka puhtaasti
tekniikkaa koskevat vaihtoehtotarkastelut.

Teiden ja ratojen suunnitteluun liittyvat aineistoryhmat ja -lajit

AINEISTORYHMA

AINEISTOLAJI

SOPIMUSASIAKIRJIAT

SOPIMUKSET |
PROJEKTIN SOPIMUSAINEISTO JA ASIAKIRJIAT
- Tilaus / sopimus ja tilausvahvistus |
- Sopimuskatselmuspdytakirjat |
- Paatos- ja luovutuspoytakirja
- Paivitetyt sopimusasiakirjat | TARJOUSAINEISTO
- Sopimukseen littyvat paatokset |
- Projektin seuranta- ja ohjaustiedot |
- Aikataulu- ja kustannusraportit
PROJEKTIIN LITTYVAN TILAAJAN JA PROJEKTIN ERI |
OSAPUOLTEN VALISET SOPIMUKSET |
- Tehdyt sopimukset laitteiden ja rakenteiden omistajien |

kanssa ja laiteomistajien sitoumukset
- Toteutukseen tahtaavét sopimukset kuten aiesopimukset |

kuntien ja kaupunkien kanssa |
SUUNNITTELUSOPIMUS |
LISATYOTILAUKSET JA REKLAMAATIOT

LUPAHAKEMUKSET JA LUVAT
- Projektin toteuttamiseksi tarvittavat luvat (haetut/haettavat)

R PROSESSI PAATOKSENTEKO

SUUNNITELMAN KASITTELY " " - Suunnitteluperusteet ja -paatés

HALLINNOLLISESSA KASITTELYSSA KERTYVAT ASIAKIRIAT

- Suunnittelun aikaiseen vuoropuheluun liittyvat
tiedotteet/tiedot/kutsut

- Lausuntopyynto

- Muistutukset

- Kunnan lausunto

- Maakuntaliiton lausunto

- Muiden viranomaisten ja/tai yritysten lausunnot

- Kuulutus suunnitelman aloituksesta/suunnitelman
nahtavillé olosta/paatoksesta

- Kaavaotteet

VUOROVAIKUTUS
Aineisto, jolla on vaikutusta projektin kasittelyn ja
paatoksenteon kannalta
YLEISOTILAISUUKSISTA KERTYNYT AINEISTO
- Muistiot, kannanotot, palautteet ja niiden kasittelyaineisto
KOKOUSAINEISTOT
- Esim. projektin- ja ohjausryhméan kokousmuistiot, -poytakirjat,
- Lehti-ilmoitukset ja ilmoitus asialistat ja liitteet

ulkopaikkakuntalaisille " TYOPAJAT JA MAASTOKAYNNIT
- Todistus néhtavilléolosta KASITTELY - Ke istiot, -poytakirjat, asialistat ja liitteet
- Todenteet henkilokohtaisesta tiedoksiannista VUOROVAIKUTUSSUUNNITELMA
SUUNNITTELMARATKAISUJEN PAATOKSENTEKOAINEISTO
- Suunnittelutyon aikaiset lausunnot, kannanotot ja paatokset

HYVAKSYMISEHDOTUS, -ESITYS JA -PAATOS SEKA
LAINVOIMAISUUSTODISTUS

rr————-—-——-—"———— - - - a
VUOROPUHELUAINEISTO
PROJEKTIN VLEISET ASIAKIRIAT - Muiden rakenteiden omistajien kanssa kayty kirj ihto

- Projektisuunnitelma

- Tiedonhallintasuunnitelma (THS)

- Hankekortti

JATKOSUUNNITELUA PALVELEVA AINEISTO

- Hankearviointi ja/tai hankearviointiraportti

- Suunnittelijan testamentti/loppuraportti/yhteenveto

- Muut kirjalliset tai dokumentoidut yhteydenotot ja palautteet

| I
| - Ulkopuolisia koskeva kirjeenvaihto |
| I
| seka niiden vastineet |

YLEISET

MAARA- JA KUSTANNUSLASKENTA
- Kustannusarvio

- Kustannusjakoehdotus

- Maaralaskenta

- Vaylakohtaiset laskelmat

KUSTANNUKSET JA
MAARAT

ULKOINEN VIESTINTA
Aineisto, jolla ei ole vaikutusta projektin kasittelyyn tai
paatoksentekoon
YLEISOTILAISUUKSIEN ESITTELYAINEISTOT
- Esittelyaineistot
- Tiedotteet ja lehtiartikkelit
" - Projektin verkkosivut
| SIDOSRYHMA- JAYHTEYSHENKILOLUETTELOT | VIESTINTA - Palautteen keruujarjestelma
| ORGANISAATIOKAAVIO |
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LAADUNVARMISTUSAINEISTO

- Projekti- ja suunnittelupaivakirja

- Laatusuunnitelma

- Poikkeamaraportti

- Itselleluovutus

- Suunnittelun aikainen laadunvarmistus
- Erilaiset auditoinnit

LAADUNVARMISTUS

SUUNNITTELUN

LAADUNVARMISTUS

TOTEUTUSVAIHEEN
LAADUNVARMISTUS

RISKIENHALLINTA ASIAKIRIAT
- Riskienhallintasuunnitelma

- Riskiraportti

- Riskianalyysit

- Yksittaiseen rakenteeseen tai toimintaan liittyvat riskianalyysit

- Vaararekisteriraportti (YTM-menettely)

RISKIENHALLINTA
TURVALLISUUSRISKIT
- Turvallisuusselvitykset
- Turvallisuusasiakirjat

SAATU, MUOKKAAMATON LAHTOAINEISTO
SELLAISENAAN

RISKIENHALLINTA

TURVALLISUUS

- Liikenneturvallisuustarkastusmuistio

- Yksittaiseen rakenteeseen tai toimintaan liittyvat
turvallisuusasiakirjat

- Tilaajan turvallisuusohje

y JALOSTETTU JA MUOKATTU LAHTOAINEISTO

LAHTOAINEISTO
LAHTOTIETO

LAHTOAINEISTO
RAAKA-AINE

MAASTO MAASTO

MAA- JA KALLIOPERA MAA- JA KALLIOPERA

LUONTO LUONTO

YMPARISTO-
VAIKUTUKSET

YMPARISTO-
VAIKUTUKSET

KULTTUURIPERINTO KULTTUURIPERINTO

MAANKAYTTO

KIINTEISTOTIEDOT

LIIKENNE

RAKENTEET JA
JARJESTELMAT

ELINYMPARISTO

MAANKAYTTO

KIINTEISTOTIEDOT

LIIKENNE

RAKENTEET JA
JARJESTELMAT

ELINYMPARISTO
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PROJEKTIN TIETOMALLIT JATIETOMALLINTAMISEN
DOKUMENTAATIO

- Tietomalliselostus

- Tietomalliluettelo (-loki)

- Yhdistelmamallit

- Osamallit

YLEISET ASIAKIRIAT

- Suunnitelmaraportti

- Suunni us (esim. ti
ratasuunnitelmaselostus)

- Suunnitelman yleisesite (esim. tie- ja ratasuunnitelman
yleisesite)

tai tiivi: a tti

(erikseen sovittaessa)

- Kansilehti

- Kansio- ja siséallysluettelot (esim. tiesuunnitelman
sisallysluettelo (osat A, B ja C)

- Risteamaluettelo

- Tyoselostus

VISUALISOINTIKUVAT

- Merkittavien siltojen, tukimuurien seka muiden
rakenteiden ymparistokuvat

- Meluesteiden periaatekuvat

- Tie- ja rataympariston kasittelyn periaatekuvat

- Meluseinien periaatekuvat

- Muut visualisointikuvat

ULKOPUOLISTEN RAKENTEET JA LITTYVAT SUUNNITELMAT

- Katujen, katuina rakennettavien ramppien, jalankulku- ja
pyorailyvaylien, ratojen ja vesivaylien pituusleikkaukset ja
poikkileikkaukset

- Muiden ostamien johtojen ja laitteiden alustavat siirto-
ja suojaussuunnitelmat

- Kuntien katusuunnitelmat, sisaltaen jalkakaytavan
ja pyératien suunnitelmat

- Puisto- ja ymparistosuunnitelmat

- Kunnallistekniset suunnitelmat

PROJEKTIN TIETOKANTAPAKETTI
-Suunnitelma-aineisto natiivimuodossa

VAIKUTUKSIA KUVAAVAT SELVITYKSET

- Ympéristévaikutusten selvitys (YVS)

- Melu, téring ja paastét

- Luonnon ja rakennetun ympariston suojelukohteet
- Pohjavedet ja pilaantuneet maat

- Kiinteistéselvitykset

- Simulointitarkastelut

- Muut erillisselvitykset

VAIHTOEHTOTARKASTELUT

SUUNNITELMARATKAISUN VALINNAN PERUSTEENA OLLEET
VAIHTOEHTOJEN SELVITYKSET

- Esim. tiesuunnitelmaratkaisun valinnan perusteena olleet
vertailut ja piirustukset

Kuva 8.

SUUNNITELMA

SUUNNITELMA-
KOKONAISUUS

SELVITYKSET

VAIHTOEHTO
TARKASTELU

ESI- JATARVESELVITYKSET SEKA
ALUEVARAUSSUUNNITELMAT

YLEISSUUNNITELMA
SISALTO KUTEN TIE- JA RATASUUNNITTELUVAIHEESSA

TIESUUNNITELMAN PAAPIIRUSTUKSET
MAANTIELAIN 1 oLt MA
- Piirustusmerkinnat

-1.2T Tiesuunnitelmaselostus

- 21T Yleiskartta

- 2.2T Teiden hallinnollisten jarjestelyjen kartta

- 3T Suunnitelmakartat

- 4T Liikennetekniset poikkileikkaukset

RATASUUNNITELMAN PAAPIIRUSTUKSET
SUUNNITELMARAPORTTI

- Piirustusmerkinnat

- Yleiskartta

- Ratojen hallinnollisten jarjestelyjen kartta
- Suunnitelmakartta tai mittapiirustus

- Pituusleikkaus

- Tyyppipoikkileikkaus

- Yleispituusleikkaus

- Liikennepaikkojen suunnitelmakartat

- Maanteiden tiesuunnitelma

- Huolto- ja yksityisteiden suunnitelmat

- Erillinen lunastuskartta

SUUNNITELMAN TEKNISET PIIRUSTUKSET

SUUNNITELMAT

- Kuivatussuunnitelma

- Massataloussuunnitelma
- Valaistussuunnitelma
-Jne...

KARTAT

- Pohjatutkimuskartat
- Lunastuskartta
-lne...

PIIRUSTUKSET
- Detaljipiirustukset
- Eri tekniikkalajien piirustukset

PITUUSLEIKKAUKSET
- Laskuojan pituusleikkaus

POIKKILEIKKAUKSET
- Rakenteellinen tyyppipoikkileikkaus
- Paalukohtaiset poikkileikkaukset

GEOMETRIAT
- Pysty- ja vaakageometria
- SURAVAGE-keskilinjageometria

SELOSTUKSET JA RAPORTOINTI
- Massasuunnitelmaselostus

- Pohjatutkimusraportti

-lJne...

TAULUKOT JA LUETTELOT
- Paallysrakennetaulukko
- Siltaluettelo

SUUNNITTELUA PALVELEVAT TEKNISET SELVITYKSET

- Ennusteet, lilkenneselvitykset ja toimivuustarkastelut
- Liikennetaloudelliset laskelmat

- Linjaus-, tasaus-, poikkileikkaus- ja liittymatarkastelut
- Vaiherakentamistarkastelut, selvitykset myéhempia
rakennusvaiheita varten

- Erikoiskuljetusten reittiselvitykset

- Bussireittiselvitykset

- Kuivatustarkastukset

- Johto- ja laitesiirtoselvitykset

- Massatarkastelut

- Vahvistustapaselvitykset

VAIHTOEHTOTARKASTELUT
TEKNIIKKAA KOSKEVAT VAIHTOEHTOTARKASTELUT
- Esim. pohjanvahvistustarkastelut

Teiden ja ratojen suunnitteluun liittyvat aineistoryhmdt ja -lajit.
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3.2 Vesivaylan suunnittelu

Luvussa kuvataan vesivaylan suunnitteluprojekteissa kertyvien ja luovutetta-
vien aineistojen hallintaa. Ohjeistus kattaa vesivaylan suunnittelun kaikki
suunnitteluvaiheet -ja projektityypit (esi- ja yleissuunnittelu, vesilupasuunnit-
telu ja vaylapaatokset).

Kaikki projektin suunnitelma-aineisto viedaan Velhoon ja aineiston viemista
ohjaavat projektin tiedonhallintasuunnitelmassa maaritetyt luovutuspisteet,
jotka on kuvattu luvuissa 1.4  Projektin tiedonluovutuspisteet ja 3.2.1
Suunnitteluaikainen tiedonhallinta. Nain ollen aineistoa kertyy jarjestelmaan
suunnittelun edetessa vaiheesta toiseen.

Kun aineistoa viedaan Velhoon, tulee aineistolle antaa oikeat metatiedot. Meta-
tietojen kaytto on ohjeistettu luvuissa 1.6 Aineistoille annettavat metatiedot, 2.3
Léahtéaineiston metatiedot ja 3.2.2 Vesivdayldn suunnittelun metatiedot.

3.2.1 Vesivaylan suunnittelunaikainen tiedonhallinta

Itse suunnitteluty, seka suunnitteluun osallistuvien osapuolien valinen vuoro-
vaikutus ja aineistojen jakaminen tapahtuu palveluntuottajien omissa jarjes-
telmissa ja projektille sovitussa projektipankissa. Projektissa kaytettava
tiedonhallintaymparisto valitaan projektin tarpeiden pohjalta ja maaritetaan
tiedonhallinnan periaatteiden ohella projektin tiedonhallintasuunnitelmaan.

Projektin alussa maaritetaan suunnittelussa noudatettavat tiedonluovutus-
pisteet (katso luku 1.4 Projektin tiedonluovutuspisteet) tiedonhallintasuunni-
telmaan. Luovutuspisteilla varmistetaan se, etta luovutusaineistoa kertyy
Velhoon tasaisesti koko projektin ajan, jolloin ne ovat hyddynnettavissa jo
projektin aikana. Nain valtytaan varsinkin pitkakestoisissa projekteissa yhden
raskaan luovutusaineistopaketin tuottamiselta projektin lopussa. Tallaista, lapi
projektin paivittyvaa ja Velhoon vietavaa aineistoa ovat mm. projektin vuoro-
vaikutus- ja kokousaineistot, laht6tiedot (luku 2.3 Ldhtéaineiston metatiedot),
seka seuraavat projektille ja suunnittelulle keskeiset asiakirjat: hankekortti ja
suunnitteluperusteet.

Suunnitteluprojektin mahdollisia aineiston luovutuspisteita voivat olla muun

muassa:

— Vaihtoehtotarkastelut (esim. vaylalinjauksen valinnan pohjana ollut
aineisto)

— Yleisotilaisuuksien tai muiden vuoropuhelutapahtumien aineistot
(yleisétilaisuuksia varten tuotettu ja niissa esitelty aineisto)

— Sopimustekniset valitavoitteet

— Tietyn suunnitelman osan tai rakennusosan suunnitelmien valmistuminen

— Tarkastukseen menevat aineistot (esim. konsultin tai tilaajan esitarkastus,
Vaylan suunnittelun ohjauksen tarkastus, RS: suunnitelmaluonnokset
paapiirustuksista tilaajalle)

— Pitkakestoisten projektien valitallennuspisteet (esim. kaiken toteuma ja
luotausaineiston tallentaminen Velhoon rakennuskauden paatyttya)

— Laadunvarmistuksen tarkastuspisteet

— Nahtaville asetettava aineisto

— Hyvaksyttavaksi toimitettava aineisto

— Mahdolliset suunnitelmamuutokset
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Vesivaylahankkeiden suunnitelma-aineisto viedaan sovituissa luovutuspisteis-
sa Velhoon kuvan 9 Luovutuspisteiden "sijainti” projektin aikajanalla mukaisesti.

ENNEN PROJEKTIN
PROJEKTIA PROJEKT PAATYTTYA

Aineisto projektin Lahtotietoaineisto Tiedonhallintasuunnitelmassa Luovutusaineisto valmis,
aloittamiseen sovitut luovutuspisteet koostuu luovutuspisteista

Kuva 9. Luovutuspisteiden "sijainti” projektin aikajanalla.

Luvussa 3.2.2 Vesivdyldn suunnittelun metatiedot on esitetty, kuinka suunnit-
teluprojektin dokumentit ja asiakirjat, seka aineistokokonaisuudet jakautuvat
Velhon aineistoryhma- ja aineistolaji-tasolla. Aineistoryhma ja -laji -metatie-
don lisaksi aineistolle annettavien metatietojen osalta noudatetaan luvun 1.6
Aineistolle annettavat metatiedot ohjeistusta.

Rakennussuunnitteluvaiheen aineiston hallintaan patee sama ohjeistus kuin
yleis- ja vesilupasuunnitelmavaiheiden aineistoihin, kun suunnittelu toteutetaan
omana erillisena projektinaan. Jos projektin toteutusmuotona on esim. ST-malli,
tulee suunnittelun ja toteuman valinen rajapinta huomioida aineistoa Velhoon
vietaessa. Aineiston vienti suunnitelma-aineiston osalta on kuvattu tassa luvus-
sa ja rakentamisen osalta luvussa 4 Rakentaminen.

3.2.2 Vesivaylan suunnittelun metatiedot

Kuvassa 10 Vesivdylien suunnitteluun liittyvat aineistoryhmdat ja -lajit on esi-
tetty, kuinka vesivaylan suunnitteluprosessin aikana keraantyva ja suunnitte-
lun lopuksi luovutettava aineisto jakautuu Velhon aineistoryhmiin ja -lajeihin.
Metatiedot kattavat esi-, yleis-, vesilupa- ja rakennussuunnitelmavaiheet.

Kuvan keskelld on kuvattu Velhon rakenne aineistoryhma- (valkoinen pohja) ja
aineistolaji- (tumman sininen pohja) tasolla. Kaavion vasemmalla ja oikealla
puolella kuvataan tien ja radan suunnittelussa keraantyvat aineistot ja niiden
sisaltamat dokumentit. Nuolilla kuvataan, kuinka nama aineistokokonaisuudet
ja yksittaiset dokumentit jakautuvat Velhon aineistoryhmien ja -lajien valilla.

Aineistojen valmiusastetta hallitaan Status-metatiedon avulla (katso luku 1.5.5
Status). Kun esimerkiksi nahtaville asetetun aineiston statukseksi on annettu
Tyén alla, tiedetaan etta aineisto on vasta valmistelussa, eika sita viela voida
asettaa nahtavilla olevaksi.
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Kun yleisen tietosuoja-asetuksen mukaista, henkildtietoja sisaltavaa aineistoa
tallennetaan Velhoon, on aineistolle annettava Sisdltdda henkilétietoja -meta-
tieto. Tassa yhteydessa on otettava huomioon se, etta salassa pidettavaa
aineistoa ei saa vieda Velhoon, vaan aineiston tallennuspaikkana toimivat muut
jarjestelmat. Paljon erilaista henkilotiedoksi luettavaa tietoa sisaltava doku-
mentti saattaa olla salassa pidettava.

Velhon metatietoja maaritettaessa on otettu huomioon myos projektin sopi-
mus-, lupa-, hankinta- ja tarjousaineisto. Sopimusasiakirjat-aineistoryhman alle
ei kuitenkaan tassa vaiheessa tallenneta aineistoa, koska kyseessa oleva
aineisto sisaltaa salassa pidettavaa tietoa. Poikkeuksena ovat projektin toteut-
tamiseksi tarvittavat luvat (haettavat ja haetut), jotka tallennetaan Luvat-
aineistolajin alle. Lupa-aineistonkin osalta tulee ottaa huomioon, ettei se saa
sisaltaa salassa pidettavaa tietoa.

Prosessi-aineistoryhman alle tallennetaan kaikki projektin viestintaan ja vuoro-
vaikutukseen, paatoksentekoon, aikatauluun seka maara- ja kustannuslasken-
taan liittyva aineisto. Projektin paatoksentekoon ja kasittelyyn liittyva vuoro-
vaikutusaineisto (esim. hankeryhmien kokousmuistiot ja yleis6tilaisuuksissa
saadut palautteet) tallennetaan Kdsittely-aineistolajin alle. Sellainen vuoro-
vaikutusaineisto, jolla ei ole vaikutusta paattksentekoon (esim. yleiso-
tilaisuuksien esittelyaineistot ja projektiin liittyvat lehtiartikkelit) puolestaan
tallennetaan Viestintd-aineistolajin alle.

Laadunvarmistus-aineistoryvhman alle tallennetaan suunnitteluun liittyva
laadunvarmistusaineisto ja Riskienhallinnan alle projektin riskienhallintaan
liittyva aineisto.

Léahtéaineisto - Raaka-aine -aineistoryhman alle tallennetaan hankkeen muok-
kaamaton lahtoaineisto sellaisenaan, kun taas kasitelty ja muokattu lahto-
aineisto tallennetaan Ldhtdaineisto — Lahtétieto -aineistoryhman alle.

Suunnitelma-aineistoryhman alle tallennetaan kaikki projektin suunnittelu-
aineisto. Suunnitelmakokonaisuus-aineistolajin alle tallennetaan suunnitelmat,
tietomallit, visualisointikuvat seka yleiset suunnitteluun liittyvat asiakirjat ja
dokumentit. Selvitykset-aineistolajin alle tallennetaan vaikutuksia kuvaavat
selvitykset seka suunnittelua palvelevat tekniset selvitykset. Vaihtoehto-
tarkastelu-aineistolajin alle puolestaan tallennetaan suunnitelmaratkaisun
valinnan perusteena olevat suunnitelmat, selvitykset ja vertailut seka puhtaasti
tekniikkaa koskevat vaihtoehtotarkastelut.
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Vesivaylien suunnitteluun liittyvat aineistoryhmat ja -lajit

AINEISTORYHMA

AINEISTOLAJI

LUPAHAKEMUKSET JA LUVAT
- Projektin toteuttamiseksi tarvittavat luvat (haetut/haettavat)

r—-——"—"—"—" - - - - - - - - - A
| SOPIMUKSET | SOPIMUSASIAKIRIJAT
PROJEKTIN SOPIMUSAINEISTO JA ASIAKIRJIAT
| - Tilaus / sopimus ja tilausvahvistus |
| - Sopimuskatselmuspdytakirjat |
- Paatos- ja luovutuspoytakirja TARJOUSAINEIST
| - Paivitetyt sopimusasiakirjat |
| - Sopimukseen liittyvat paatokset |
- Projektin seuranta- ja ohjaustiedot
| - Aikataulu- ja kustannusraportit | HANKINTA
| PROJEKTIIN LITTYVAN TILAAJAN JA PROJEKTIN ERI |
| OSAPUOLTEN VALISET SOPIMUKSET |
0 LISATYOTILAUKSET JA REKLAMAATIOT .
_________________ SOPIMUKSET
LUVAT
SUUNNITELMAN KASITTELY
HALLINNOLLISESSA KASITTELYSSA KERTYVAT ASIAKIRIAT PROSESSI
- Lausunnot (ympéristdkeskus, asianosaiset jne.)
- Kuulutukset
- Muistutukset
PAATOKSENTEKO (suunnitteluratkaisujen)
- Suunnitteluperusteet
SUUNNITELMARATKAISUJEN PAATOKSENTEKOAINEISTO
- Suunnittelutyén aikaiset lausunnot, kannanotot ja paatokset
KASITTELY
PROJEKTIN SEURANTA- JA OHJAUSTIEDOT
- Aikataulu- ja kustannusraportit
PROJEKTIN YLEISET ASIAKIRIAT
- Vaylakortti
- Projektisuunnitelma
- Tiedonhallintasuunnitelma (THS)
- Hankekortti
JATKOSUUNNITTELUA PALVELEVA AINEISTO
- Hankearviointi ja/tai hankearviointiraportti
- “Tietoja ja ohjeita jatkosuunnittelulle” -selostus
- Suunnittelijan testamentit/loppuraporttti/yhteenveto
YLEISET
KUSTANNUKSET JA
MAARAT
_________________ 4

-
|

SIDOSRYHMA- JA YHTEYSHENKILOLUETTELOT

VIESTINTA

VIESTINTA

Aineisto, jolla on vaikutusta projektin kasittelyn ja

paatoksenteon kannalta

YLEISOTILAISUUKSISTA KERTYNYT AINEISTO

- Muistiot, kannanotot, palautteet ja niiden kasittelyaineisto

KOKOUSAINEISTOT

- Esim. projektin- ja ohjausryhman kokousmuistiot,
-poytakirjat, asialistat ja liitteet

TYOPAJAT JA MAASTOKAYNNIT

- Kokousmuistiot, -poytakirjat, palautteet, asialistat ja liitteet

VUOROPUHELUAINEISTO

- Ulkopuolisia koskeva kirjeenvaihto

- Muut kirjalliset tai dokumentoidut yhteydenotot ja palautteet
seka niiden vastineet |

- JAKUSTANNUSLASKENTA
laskenta ja kustannusarvio

ULKOINEN VIESTINTA

Aineisto, jolla ei ole vaikutusta projektin kasittelyyn tai
paatoksentekoon

YLEISOTILAISUUKSIEN ESITTELYAINEISTOT

- Esittelyaineistot

- Tiedotteet ja lehtiartikkelit

- Projektin verkkosivut
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LAADUNVARMISTUSAINEISTO

- Projekti- ja suunnittelupaivakirja

- Kaytettavat laatuasiakirjat (Haraus- ja vastaavat normit)
- Laatusuunnitelma

- Poikkeamaraportti

- Itselleluovutus

- Suunnittelun aikainen laadunvarmistus

- Erilaiset auditoinnit

RISKIENHALLINTA ASIAKIRIAT

- Riskienhallintasuunnitelma

- Riskiraportti

- Riskianalyysit

- Yksittaiseen rakenteeseen tai toimintaan liittyvat riskianalyysit

SAATU MUOKKAAMATON LAHTOAINEISTO \

LAADUNVARMISTUS

RISKIENHALLINTA

TURVALLISUUS

SUUNNITTELUN
LAADUNVARMISTUS

TOTEUTUSVAIHEEN
LAADUNVARMISTUS

RISKIENHALLINTA

TURVALLISUUSRISKIT

- Turvallisuusselvitykset

- Turvallisuusasiakirjat

- Vaararekisteriraportti (YTM-menettely)

- Liikenneturvallisuustarkastusmuistio

- Yksittaiseen rakenteeseen tai toimintaan liittyvat
turvallisuusasiakirjat

- Tilaajan turvallisuusohje

SELLAISENAAN

LAHTOAINEISTO
RAAKA-AINE

MAASTO
MAA- JA KALLIOPERA

LUONTO

YMPARISTO-
VAIKUTUKSET

KULTTUURIPERINTO
MAANKAYTTO
KIINTEISTOTIEDOT

LIIKENNE

RAKENTEET JA
JARJESTELMAT

YHDYSKUNTARAKENNE

ELINYMPARISTO

LAHTOA' NEISTO y JALOSTETTU JA MUOKATTU LAHTOAINEISTO

LAHTOTIETO

MAASTO

MAA- JA KALLIOPERA

LUONTO

YMPARISTO-
VAIKUTUKSET

KULTTUURIPERINTO
MAANKAYTTO
KIINTEISTOTIEDOT

LIIKENNE

RAKENTEET JA
JARJESTELMAT

YHDYSKUNTARAKENNE

ELINYMPARISTO
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PROJEKTIN TIETOMALLUIT JA TIETOMALLINTAMISEN
DOKUMENTAATIO

- Tietomalliselostus

- Tietomalliluettelo (-loki)

- Yhdistelmamallit

- Osamallit

YLEISET ASIAKIRIAT

- Suunnitelman johdanto-osa
- Suunnitelmaselostus

- Vaylapaatoslomake

- Vaylaselostus

- Tyoselostus

VISUALISOINTIKUVAT

PROJEKTIN TIETOKANTAPAKETTI
-Suunni ineisto natiivi

VAIKUTUKSIA KUVAAVAT SELVITYKSET

- Kaavoitusselvitys

- Taloudellisuuden arviointi

- Ympéristoselvitykset

- Maanomistajaselvitys

- Liikenneselvitys

- Selvitys vesialueella tapahtuvista uitoista

- Luvan myontamisen oikeudelliset edellytykset
- Ympéristévaikutusten arviointimenettely (YVA)
- Muut erillisselvitykset

VAIHTOEHTOTARKASTELUT
SUUNNITELMARATKAISUN VALINNAN PERUSTEENA OLLEET
VAIHTOEHTOJEN SELVITYKSET

SUUNNITELMA

SUUNNITELMA-
KOKONAISUUS

SELVITYKSET

VAIHTOEHTO-

TARKASTELU

YLEISSUUNNITELMAN PIIRUSTUKSET
- Yleiskartta

- Vaylasuunnitelmapiirustus

- Tyyppipoikkileikkaukset

- Lajitysaluekartat

VESILUPASUUNNITELMAN PIIRUSTUKSET
- Projektin yleissuunnitelmapiirustukset
- Vaikutuksia kuvaavat selvitykset

VAYLAPAATOKSEN PIIRUSTUKSET
- Yleiskartta

- Vaylakartat

- Merkintdsuunnitelma

- Koordinaattilistat

- Turvalaite- ja vaylaselosteet

- Varmistusmittausasiakirjat

SUUNNITELMAN TEKNISET PIIRUSTUKSET
- Linjojen linjalaskelmat

KARTAT

- Yleiskartat

- Lajitysaluekartat

- Luotauskartta

- Tutkimuskartta

- Harauskartta

- Kalliopintakartta

- Sukellustutkimuskartta

PIIRUSTUKSET
- Vaylasuunnitelmapiirustus

POIKKILEIKKAUKSET
- Tyyppipoikkileikkaukset

SELOSTUKSET JARAPORTOINTI
- Pohjatutkimusselostukset
- Erityisrakenteiden tyoselitykset

TAULUKOT JA LUETTELOT

'/

SUUNNITTELUA PALVELEVAT TEKNISET SELVITYKSET

Kuva 10. Vesivdylien suunnitteluun liittyvat aineistoryhmdt ja -lajit.
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4 Rakentaminen

Luvussa kuvataan rakentamisprojekteissa kertyvien ja luovutettavien aineis-
tojen hallintaa. Ohjeistus kattaa kaikki toteutustavat.

Kaikki projektin luovutettava aineisto viedaan Velhoon ja aineiston viemista
ohjaavat projektin tiedonhallintasuunnitelmassa maaritetyt luovutuspisteet,
jotka on kuvattu luvuissa 1.4 Projektin tiedonluovutuspisteet ja 4.1 Rakenta-
misenaikainen tiedonhallinta. Luovutettavaa aineistoa kertyy koko projektin
ajan jarjestelmaan ja jokaiselle Velhoon vietavalle dokumentille annetaan
metatiedot, jotka vaihtelevat riippuen vietavasta aineistosta. Rakentamis-
hankkeissa kaytettavat metatiedot on kuvattu luvussa 4.3 Luovutusaineistolle
annettavat metatiedot.

4.1 Rakentamisenaikainen tiedonhallinta

Rakentamisenaikaisessa tiedonhallinnassa on otettava huomioon toteutustapa,
projektin aikataulu, kokonaisuudet ja tilaajan vaatimukset. Toteutustapa vaikut-
taa aineiston paivittymisrytmiin, projektin aikataulu luovutuspisteiden maaraan
ja tiheyteen, kokonaisuudet (esim. alue, sillat, hankevaiheet) aineiston jaotte-
luun ja tilaajan vaatimukset aineiston kayton aikatauluun (esim. materiaalia
kunnossapitoon mahdollisimman aikaisin).

Luovutuspisteet sovitaan projektin erityispiirteet huomioon ottaen. Rakenta-
misenaikaisia luovutuspisteita ovat muun muassa:

— Tilaajalle hyvaksyttavaksi menevat aineistot

— ST: suunnitelmaluonnokset paapiirustuksista

— Suunnitelmamuutokset

— Luovutettavat taitorakenteet

— Kayttoonotto:
o tieosat/rakennusosat, jotka on jo hyvaksytty ja otetaan kaytt6don
o liikenteelle otto, muutokset liikenteelle oton jalkeen

— Valitavoitteisiin sidotut aineistot

4.2 Toteutustapojen erot

Toteutustavalla ei ole vaikutusta aineistojen viemiseen Velhoon, vaan toteutus-
tapojen valiset eroavaisuudet liittyvat aineistojen metatietoihin ja valiluovutus-
pisteisiin. Hankintatavoissa, jotka pitavat sisallaan rakennussuunnitelma-
vaiheen, luovutetaan Velhoon suunnitelma-aineisto, rakentamisen aikainen
aineisto seka toteuma-aineisto omina kokonaisuuksinaan. Vaiheittaiset suunni-
telmien hyvaksynnat voivat luoda tarpeen lisaluovutuspisteille ja naista
sovitaan projektikohtaisesti.
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4.3 Luovutusaineistolle annettavat metatiedot

Kuvassa 11 Rakentamiseen liittyvdt aineistoryhmat ja -lajit on esitetty, kuinka
luovutusaineistot jakautuvat Velhon aineistoryhmiin ja -lajeihin. Kuvan keskella
on kuvattu Velhon rakenne aineistoryhma- (valkoinen pohja) ja aineistolaji-
(tumman sininen pohja) tasolla. Kaavion vasemmalla ja oikealla puolella
kuvataan tien ja radan suunnittelussa keraantyvat aineistot ja niiden sisaltamat
dokumentit. Nuolilla kuvataan, kuinka nama aineistokokonaisuudet ja yksittaiset
dokumentit jakautuvat Velhon aineistoryhmien ja -lajien valilla.

Aineistojen valmiusastetta hallitaan Status-metatiedon avulla (katso luku 1.6.5
Status). Kun esimerkiksi luovutettaville taitorakenteille on annettu statukseksi
Julkaistu, tiedetaan etta aineisto on lopullinen, joten sita voidaan hyodyntaa
muissa projekteissa.

Kun yleisen tietosuoja-asetuksen mukaista, henkilotietoja sisaltavaa aineistoa
tallennetaan Velhoon, on aineistolle annettava Sisdltdd henkilétietoja -meta-
tieto. Tassa yhteydessa on otettava huomioon se, etta salassa pidettavaa
aineistoa ei saa vieda Velhoon, vaan aineiston tallennuspaikkoina toimivat muut
jarjestelmat. Paljon erilaista henkilotiedoksi luettavaa tietoa sisaltava doku-
mentti saattaa olla salassa pidettava.

Velhon metatietoja maaritettaessa on otettu huomioon mydés projektin sopi-
mus-, lupa-, hankinta- ja tarjousaineisto. Sopimusasiakirjat-aineistoryhman alle
ei kuitenkaan tassa vaiheessa tallenneta aineistoa, koska kyseessa oleva
aineisto sisaltaa salassa pidettavaa tietoa. Poikkeuksena ovat projektin
toteuttamiseksi tarvittavat luvat (haettavat ja haetut), jotka tallennetaan Luvat-
aineistolajin alle. Lupa-aineistonkin osalta tulee ottaa huomioon, ettei se saa
sisaltaa salassa pidettavaa tietoa.

Prosessi-aineistoryhman alle tallennetaan viestintaan, paatoksentekoon, aika-
tauluun, maara- ja kustannuslaskentaan liittyvat aineistot.

Toteumavaiheen laadunvarmistus -aineistolajin alle tallennetaan kaikki laatu-
aineisto, joka voidaan tarkemmin yksiléida Rakennusosa-metatiedon avulla.

Léahtéaineisto - Raaka-aine- ja Ldhtéaineisto — Lahtétieto -aineistoryhmien alle
tallennetaan rakentamisen aikana paivittyneet lahtotiedot, esim. kallionpinta-
malli.

Suunnitelma-aineistoryhman alle tallennetaan kaikki rakennussuunnitelma-
piirustukset, suunnitelmamallit, selvitykset seka niihin liittyva dokumentaatio.

Toteutus-aineistoryvhman alle tallennetaan tyodselostukset, toteutus-, paikal-
leenmittaus- ja koneohjausmallit ja Toteuma-aineistoryvhman alle paivitetyt
suunnitelmat projektin kaytantdjen mukaan (toteutus- ja poikkeamamallit tai
paivitetyt toteutusmallit poikkeamilla jne.). Toteuma-aineistoryhman tarkoituk-
sena on kuvata rakennetun kohteen tilanne rakentamisen jalkeen, jolloin
esimerkiksi tiedot ovat kunnossapidon hyddynnettavissa.
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Rakentamiseen liittyvat aineistoryhmat ja -lajit

AINEISTORYHMA

AINEISTOLAJI

r——— - - - - - - - - - - - - A
SOPIMUKSET SOPIMUSASIAKIRJAT
PROJEKTIN SOPIMUSAINEISTOJAASIAKIRIAT | B o
- Tilaus / sopimus ja tilausvahvistus 7~ . 7
_ Sopimuskatselmuspoytakirjat TARIOUSPYYNTO JA SEN LITTEET I
- Paatos- ja luovutuspoytakirja TARJOUSAINEISTO B it J

- Sopimukseen liittyvat paatékset

- Projektin seuranta- ja ohjaustiedot

- Aikataulu- ja kustannusraportit

PROJEKTIIN LITTYVAN TILAAJAN JA PROJEKTIN ERI
OSAPUOLTEN VALISET SOPIMUKSET
LISATYOTILAUKSET JA REKLAMAATIOT

I
|
|
- Paivitetyt sopimusasiakirjat |
|
|
|
|

SOPIMUKSET

LUPAHAKEMUKSET JA LUVAT
- Projektin toteuttamiseksi tarvittavat luvat (haetut/haettavat)

PROSESSI

VIESTINTA (projektin sisainen viestinta)

Aineisto, jolla on vaikutusta projektin kasittelyn ja
paatoksenteon kannalta

YLEISOTILAISUUKSISTA KERTYNYT AINEISTO

- Muistiot, kannanotot, palautteet ja niiden kasittelyaineisto
KOKOUSAINEISTOT

- Tyomaakokousten aineistot

TYOPAJAT JA MAASTOKAYNNIT
= - Kokousmuistiot, -poytakirjat, palautteet, asialistat ja liitteet
KASITTELY i !
PROJEKTIN YLEISET ASIAKIRIAT
- Projektisuunnitelma PAATOKSENTEKO
YLEISET
KUSTANNUKSET JA MAARA- JA KUSTANNUSLASKENTA
MAARAT
ULKOINEN VIESTINTA
Aineisto, jolla ei ole vaikutusta projektin kasittelyyn tai
paatoksentekoon

YLEISOTILAISUUKSIEN ESITTELYAINEISTOT
- Esittelyaineistot

- Tiedotteet ja lehtiartikkelit

- Projektin verkkosivut

| SIDOSRYHMA- JA YHTEYSHENKILOLUETTELOT | a p
- Palautteen keruujarjestelma

| ORGANISAATIOKAAVIO |
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RAKENNUSOSAKOHTAINEN LAATUAINEISTO

LAADUNVARMISTUS - Laadunvarmistussuunnitelma
- Laatuyhteenveto
- Tarkastusraportit (esim. raudoitustarkastus)
SUUNNITTELUN - Mittaukset/tarkkeet (katso toteuma alla)
- Ilmoitukset
LAADUNVARMISTUS - Pdytakirjat ja muistiot (esim. imeytys- tai

betonointipdytakirja)
- Ty6- ja tai Laatusuunnitelmat
- Tuote- ja materiaalitiedot
- Sertifikaatit, sertifointipaatokset ja todistukset
- Tarkastuslistat

YLEINEN LAATUAINEISTO

- Toiminta, ty6- ja laatusuunnitelma
- Laadunvarmistussuunnitelma - Patevyystodistukset

MITTALAITTEET, KONEOHJAUS JA TUKIASEMAT - Selostukset (esim. purkutyéselostus)
~Tarkastuspéytakirja ja -raportti TOTEUTUSVAIHEEN - Tutkimukset ja mittaukset (ei toteumatarkkeet)

- Kalibrointitodistus esim. rakeisuuskayrat, kantavuusmittaukset ja betonin
SUUNNITELMIEN LAADUNVARMISTUS LAADUNVARMISTUS kosteuden maaritys

- Yhteenvedot, seké tarkastus- ja hyvaksyntaraportit - Itselleluovutusaineistot

- Kenttakortit

- Valokuvat ja videot

SUUNNITELMAT

- Esim. purkusuunnitelma tai tyonaikainen liikennesuunnitelma
RISKIENHALLINTA ASIAKIRJIAT
- Riskienhallintasuunnitelma
 Riskiraportti RISKIENHALLINTA

TURVALLISUUSRISKIT
- Turvallisuusselvitykset
- Turvallisuusasiakirjat
RISKIENHALLINTA - Vaararekisteriraportti (YTM-menettely)
- Liikenneturvallisuustarkastusmuistio
- Yksittaiseen rakenteeseen tai toimintaan liittyvat
turvallisuusasiakirjat

TURVALLISUUS - Tilaajan turvallisuusasiakirja

- Riskianalyysit
- Yksittaiseen rakenteeseen tai toimintaan liittyvat riskianalyysit

SAATU, MUOKKAAMATON LAHTOAINEISTO

SELLAISENAAN JALOSTETTU JA MUOKATTU LAHTOAINEISTO

LAHTOAINEISTO LAHTOAINEISTO
RAAKA-AINE LAHTOTIETO

MAASTO MAASTO

MAA- JA KALLIOPERA MAA- JA KALLIOPERA

LUONTO LUONTO

YMPARISTO- YMPARISTO-
VAIKUTUKSET VAIKUTUKSET

KULTTUURIPERINTO KULTTUURIPERINTO

MAANKAYTTO MAANKAYTTO

KIINTEISTOTIEDOT KIINTEISTOTIEDOT

LIIKENNE LIIKENNE

RAKENTEET JA RAKENTEET JA
JARIESTELMAT JARIESTELMAT

YHDYSKUNTARAKENNE

ELINYMPARISTO ELINYMPARISTO
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PROJEKTIN TIETOMALLIT JATIETOMALLINTAMISEN
DOKUMENTAATIO

- Tietomalliselostus

- Tietomalliluettelo (-loki)

- Yhdistelmamallit

- Osamallit

| —————— |
SUUNNITELMA

YLEISET ASIAKIRJIAT
- Tyoselostus
- Risteamaluettelo

VISUALISOINTIKUVAT

- Merkittavien siltojen, tukimuurien seka muiden
rakenteiden ymparistokuvat

- Meluesteiden periaatekuvat

- Tie-jar: pariston kasittelyn peri wat

- Meluseinien periaatekuvat

- Muut visualisointikuvat

SUUNNITELMA-

OKONAISUUS

PROJEKTIN TIETOKANTAPAKETTI
-Suunnitelma-aineisto natiivimuodossa

VAIKUTUKSIA KUVAAVAT SELVITYKSET

- Ympaéristévaikutusten arviointi (YVA)

- Melu, térina ja paastot

- Luonnon ja rakennetun ymparistén suojelukohteet
- Pohjavedet ja pilaantuneet maat

- Kiinteistéselvitykset

- Simulointitarkastelut

- Muut erillisselvitykset

RAKENNUS- /RAKENTAMISSUUNNITELMAN TEKNISET
PIIRUSTUKSET

SUUNNITELMAT

- Kuivatussuunnitelma

- Massataloussuunnitelma
- Valaistussuunnitelma
-Jne...

KARTAT

- Yleiskartat

- Suunnitelmakartat
-Jne...

PIIRUSTUKSET

- Eri tekniikkalajien piirustukset

PITUUSLEIKKAUKSET
- Laskuojan pituusleikkaus

POIKKILEIKKAUKSET
- Rakenteellinen tyyppipoikkileikkaus
- Paalukohtaiset poikkileikkaukset

SELOSTUKSET JARAPORTOINTI
- Massasuunnitelmaselostus

- Pohjatutkimusraportti

-Jne...

TAULUKOT JA LUETTELOT
- Paallysrakennetaulukko
- Siltaluettelo

ULKOPUOLISET RAKENTEET

- Katujen, katuina rakennettavien ramppien, jalankulku-
ja pyorateiden, ratojen ja vesivaylien pituusleikkaukset
ja poikkileikkaukset

- Muiden omistamien johtojen ja laitteiden alustavat
siirto- ja suojaussuunnitelmat

SELVITYKSET

HTAINEN TOT TO
- Rakentamisen pohjalta paivitetyt suunnitelmat
- Toteutus- ja poikkeamamallit
- Paivitetyt toteutusmallit poikkeamilla

VAIHTOEHTO-
TARKASTELU

TEKNISET SELVITYKSET

- Ennusteet, liikenneselvitykset ja toimivuustarkastelut
- Liikennetaloudelliset laskelmat

- Linjaus-, tasaus-, poikkileikkaus- ja liittymatarkastelut
i lvityk mybdhempia

- Vaiher kastelut,
rakennusvaiheita varten

- Erikoiskuljetusten reittiselvitykset

- Bussireittiselvitykset

- Kuivatustarkastukset

- Johto- ja laitesiirtoselvitykset

- Massatarkastelut

- Vahvistustapaselvitykset

- Pohjaveden suojauksen tarkastelut

- Muut erillisselvitykset

JHTAINEN TOTEUTUSAINEISTO

TOTEUTUS

TOTEUTUSAINEISTO

TOTEUMA

Kuva 11.

TOTEUMA-AINEISTO

- Tyoselitykset

- Luettelot

- Viiteaineisto
PAIKALLEENMITTAUSAINEISTOT
KONEOHJAUSAINEISTO

- Koneohjausmallit

- Geometrialinjat

- Taustakartat
TOTEUTUSMALLIT

- Esim. ty6vaihemallit

Rakentamiseen liittyvdt aineistoryhmdt ja -lgjit.
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5 Kunnossapito

Kunnossapitoa ei kuvata ohjeessa erikseen, mutta maaritetyt metatiedot tuke-
vat myos kunnossapidon toimenpiteita. Ohje ei kumoa nykyisia kunnossapidon
ohjeita.

Rakentamisessa tuotettu toteuma-aineisto toimii kunnossapidon lahtotietona.
Kunnossapidon projekteissa metatietorakenne (sopimukset, prosessi, lahto-
tiedot, suunnitelma, toteutus, toteuma) toimii sellaisenaan samalla tavalla kuin
suunnittelu- ja rakentamisprojekteissa.



Tiesuunnitelmavaiheen
suunnitelma-asiakirjojen
mukainen ryhmittely
(A-C, prosessiaineisto ja
hallinnollinen kasittely)

OsaA
Tiesuunnitelman
selostusosa

Hallinnollisessa
kasittelyssa
kertyneet asiakirjat

“Prosessiaineisto”

OsaA
Tiesuunnitelman
selostusosa

r— - - - - - — — — = 1

| - Tehdyt sopimukset laitteiden ja rakenteiden |
omistajien kanssa

| - Laiteomistajien sitoumukset |

| - Tarvittavat ja hankittavat luvat |
- Projektia koskevat muut luvat ja sopimukset

Sopimukset, sitoumukset ja luvat
S B
r—-———-——-—-—-——7 -7 A

| Jos sisaltaa hallinnolisen kasittelyn |
asiakirjoja esim. aloituskuulutus suunnittelun
| aloittamisesta

(1.6T) Muiden rakenteiden omistajien kanssa kayty
kirjeenvaihto

(1.6T) Suunnittelutyén aikaiset lausunnot,
kannanotot ja paatokset

L L

| Hyvaksymisesitys ja hallinnollisessa |
kasittelyssa kertyneet asiakirjat, seka kunnan
| ilmoitus nahtavana olosta alkuperaisina |

Kuulutus suunnittelun aloittamisesta

Suunnittelun aikaiseen vuoropuheluun liittyvét
tiedotteet/tiedot/kutsut

Lausuntopyyntdékirje kunnalle

Kuulutus suunnitelmien nahtévana olosta

Muistutukset alkuperaisina

Kunnan lausunto

liiton L

Muiden viranomaisten ja/tai yritysten lausunnot

Kunnan ilmoitus suunnitelman nahtévana olosta

P I I I [ = = = i e

| Laaditaan ainoastaan jos kyseessa |
yksityisraiteita koskeva ratasuunnitelma

Hyvaksymisesitys

Hankearviointi/hankearviointiraportti

Hankekortti

Projekti- ja tiedonhallintasuunnitelma

“Tietoja ja ohjeita jatkosuunnittelulle”-selostus

P e P N

1.5T Kustannusarvio (yhteenveto) ja kustannusjakoehdotus \

Sidosryhma- ja yhteyshenkildluettelo

AINEISTORYHMA

AINEISTOLAJI

SOPIMUSASIAKIRJAT

PROSESSI

KASITTELY

YLEISET

KUSTANNUKSET JA

MAARAT

VIESTIN

LITE 1/1(3)

Tiesuunnitelmavaiheen
suunnitelma-asiakirjojen
mukainen ryhmittely
(DjaE)

OsaD
Tiesuunnittelmavaiheen
tekniset piirustukset
ja selvitykset

/(‘I TT) Suunnitteluperusteet

/(ZOTT) Ulkopuolisia koskeva kirjeenvaihto

/(ZOTT) Vuorovaikutusaineisto

_— - — — — — — 4
| Projektin sisainen kokousaineisto |
Esim. projekti- ja ohjausryhman kokousten
| seka tyopajojen ja maastokayntien aineistot: |
- Kokousmuistiot, -poytakirjat, asialistat
| ja liitteet |
/Kokousaineisto
I I
/(ZOTT) Kokousmuistiot
|
r—-——™——™—7— /77— /7"
| Ulkoinen tiedottaminen ja viestinta |
- Esittelytilaisuuksien aineistot: muistiot,
| kannanotot, palautteet ja niiden |
| kasittelyaineisto |
/Yleist’)tilaisuuksista laaditut muistiot
|
OsaE
Tiesuunnittelmavaiheen
suunnitteluaineisto
/(1 TT) Méaaralaskenta ja kustannusarvio Tiesuunngtseah:avaiheen
tekniset piirustukset
ja selvitykset
r—-——>—7—— =77/ /7 /"
Ulkoinen tiedottaminen ja viestinta
| - Esittelytilaisuuksien aineistot: esittelyaineisto, |
| tiedotteet ja lehtiartikkelit |
/(ZOTT) Esittelyaineisto OsaE
Tiesuunnittelmavaiheen

suunnitteluaineisto




OsaA
Tiesuunnitelman
selostusosa

“Prosessiaineisto”

OsaA

Ratasuunnitelman
selostusosa

1.5T Kustannusarvio (yhteenveto) ja kustannusjakoehdotus \

Sidosryhma- ja yhteyshenkiloluettelo \

KUSTANNUKSET JA
MAARAT

VIESTINTA

LOITE 172 (3) 0OsaD

(1TT) Mé&éaralaskenta ja kustannusarvio . X .
Tiesuunnittelmavaiheen

tekniset piirustukset
ja selvitykset

Ulkoinen tiedottaminen ja viestinta
| - Esittelytilaisuuksien aineistot: esittelyaineisto,

r—-————™—/7/—™—7—™—™—7™— "
| tiedotteet ja lehtiartikkelit |

LAADUNVARMISTUS

Laatusuunnitelma

Poikkeamaraportti

Suunnittelupaivakirja

Itselleluovutus

Suunnittelun aikainen laadunvarmistus

P P P P

SUUNNITTELUN
LAADUNVARMISTUS

TOTEUTUSVAIHEEN
LAADUNVARMISTUS

RISKIENHALLINTA

Riskienhallintasuunnitelma

TURVALLISUUS

SAATU, MUOKKAAMATON LAHTOAINEISTO

SELLAISENAAN \ LAHTOAINEISTO

RAAKA-AINE

MAASTO

MAA- JA KALLIOPERA

LUONTO

YMPARISTO-
VAIKUTUKSET

KULTTUURIPERINTO

MAANKAYTTO

1.4T Maanomistajaluettelo

KIINTEISTOTIEDOT

LIIKENNE

RAKENTEET JA
JARJESTELMAT

YHDYSKUNTARAKENNE

ELINYMPARISTO

SUUNNITELMA

Tietomalliselostus

RISKIENHALLINTA

/(ZOTT) Esittelyaineisto OsaE
Tiesuunnittelmavaiheen
L - J suunnitteluaineisto
/(1 TT) Riskianalyysi

OsaD
Tiesuunnittelmavaiheen
tekniset piirustukset
ja selvitykset

/Liikenneturvallisuustarkastusmuistio

/Turvallisuusasiakirja

LAHTOA'N EISTO / JALOSTETTU JA MUOKATTU LAHTOAINEISTO

LAHTOTIETO

MAASTO

MAA- JA KALLIOPERA

LUONTO

YMPARISTO-
VAIKUTUKSET

KULTTUURIPERINTO

MAANKAYTTO

KIINTEISTOTIEDOT

LIIKENNE

RAKENTEET JA
JARJESTELMAT

YHDYSKUNTARAKENNE

ELINYMPARISTO

Sisallysluettelo (osat D ja E)



“Prosessiaineisto”

OsaA
Tiesuunnitelman
selostusosa

OsaB
Tiesuunnitelman
paapiirustukset

OsaC
Tiesuunnitelman
informatiivinen
aineisto

SUUNNITELMA

Tietomalliselostus

/Siséllysluettelo (osatDja E)

Tietomalliluettelo/-loki

r— - - - - - — — — — — "
Tiesuunnitelmavaiheen tekniset piirustukset |
2TT-16TT

Yhdistelmamalli

| Kokonaisuuteen kuuluvat piirustukset avattu alla |

Suunnitelmat

Infra-/osamallit

Kartat

Kansilehti

Piirustukset

SUUNNITELMA-

Siséllysluettelo (osat A, Bja C)

NAISUUS

Pituusleikkaukset

Tiesuunnitelman yleisesite

Poikkileikkaukset

11T Tiesuunnitelmaesite

Selostukset

1.2T Tiesuunnitelmaselostus

I I
Luettelot

Piirustusmerkit

2TT Yleiskartta

N [ P [P [P [ [ [ P

Maantielain mukaisesti ndhtavana ollut |

suunnitelma
1 1

3TT Suunnitelmakartat

4TT Poikkileikkaukset

21T Vleiskartta

5TT Pituusleikkaukset

2.2T Teiden hallinnollisten jarjestelyjen kartta

6TT Ullkopuolisten rakenteet

3T Suunnitelmakartat

OsaD
Tiesuunnittelmavaiheen
tekniset piirustukset

7TT Tieymparistésuunnitelma

ja selvitykset

8TT Kuivatussuunnitelma

10TT Massataloussuunnitelma

P P P P

4T Liik kniset poikkileikkaul
I I
5T Pituusleikkaukset
L - ]
r—-———-——-——-——-——-—- - A

| Ulkopuolisten rakenteet |
- Katujen, katuina rakennettavien ramppien,
| jalankulku- ja pyorateiden, ratojen ja vesi- |
vaylien pituusleikkaukset ja poikkileikkaukset
| - Muiden omistamien johtojen ja laitteiden |
| alustavat siirto- ja suojaussuunnitelmat |

TNTT Valaistussuunnitelma

12TT Liikenteenohjaussuunnitelma

13TT Pohjanvahvistussuunnitelma

14TT Mittaussuunnitelma, vaaka- ja pystygeometriat

7T Visualisointikuvat

15TT Siltojen paapiirustukset

71T Tieympariston kasittelyn periaatekuvat

16TT Tunnelien paapiirustukset

T S I I I I I I e I I I I e e I I I I I I IS

7.2T Meluseinien periaatekuvat

Merkittavien siltojen periaatekuvat |

P P P P P P

r—-————™—™—7™—/—™—/™— "
7.3T Merkittavien siltojen ja tukimuurien ymparistékuvat | Suunnittelua palvelevat selvitykset |
- Ennusteet, liikenneselvitykset ja
L — - — — - | toimivuustarkastelut |
- Liikennetaloudelliset laskelmat
7.4T Muut visualisointikuvat |- Linjaus-, tasaus-, poikkileikkaus- ja |
| liittymatarkastelut |
- Vaiherakentamistarkastelut, selvitykset
NT Valaistuksen yleiskartta my6hempia rakennusvaiheita varten |
| - Erikoiskuljetusten reittiselvitykset |
- Bussireittiselvitykset
12T Viitoituksen yleiskartta | - Kuivatustarkastelut |
- Johto- ja laitesiirtoselvitykset
___________ | - Massatarkastelut |
. X . 1 | - Vahvistustapaselvitykset |
| Vaik k_, 12 k lvaaval selvl k | - Pohjaveden suojauksen tarkastelut
- Melu, tarina ja paastot | |
| _ :zoh?;\?eé:tsi?ﬁg::r::zzt maat | (1TT) Suunnittelua palvelevat selvitykset
| - Kiinteistoselvitykset | SELVITYKSET - _ _ _ _— _— — — — ] : Osal E .
1 1 iesuunnittelmavaiheen
16T Vaikutuksia kuvaavat selvitykset SIS EIEED
. ) /(ZOTT) Liikenneselvitykset
___________ A r—-——"™>—"™—"—™—"7™—"/™—/™—7/™7/™/7/117
Vaihtoehtojen selvitykset, vertailut ja | | Tekniikkaa koskevat vaihtoehtotarkastelut | OsaD
piirustukset, jotka ovat olleet - Esim. pohjanvahvistustarkastelut Tiesuunnittelmavaiheen
tiesuunnitelmaratkaisun valinnan perusteena| | | tekniset piirustukset
- - VAIHTOEHTO- /Tutkitut vaihtoehdot ZEsiivies
17T Tutkitut vaihtoehdot
TARKASTELU - - _ _ 1




Ratasuunnitelmavaiheen
suunnitelma-asiakirjojen |
mukainen ryhmittely
(A-C, prosessiaineisto ja |
hallinnollinen kasittely) |

- Tehdyt sopimukset laitteiden ja rakenteiden
omistajien kanssa

- Laiteomistajien sitoumukset

- Tarvittavat ja hankittavat luvat

- Projektia koskevat muut luvat ja sopimukset

OsaA
Ratasuunnitelman
selostusosa

Jos siséaltaa hallinnollisen kasittelyn
asiakirjoja esim. aloituskuulutus suunnittelun
| aloittamisesta

.
I

Muiden rakenteiden omistajien kanssa kayty kirjeenvaihto

Suunnitteluty6n aikaiset lausunnot,
kannanotot ja paatokset

Lunastusluettelo

Hyvaksymisehdotus

| Hyvaksymisesitys ja hallinnollisessa
kasittelyssa kertyneet asiakirjat, seka kunnan
| ilmoitus ndhtavana olosta alkuperaisina

Kuulutus suunnittelun aloittamisesta

Suunnittelun aikaiseen vuoropuheluun liittyvét
tiedotteet/tiedot/kutsut

Lausuntopyyntdékirje kunnalle

Kuulutus suunnitelmien nahtévana olosta

Hallinnollisessa |

kasittelyssa

KTt e et kit at Muistutukset alkuperaisina

Kunnan lausunto

liiton L

Muiden viranomaisten ja/tai yritysten lausunnot

Kunnan ilmoitus suunnitelman nahtavana olosta

B I I I [ 5 O = i e

| Laaditaan ainoastaan jos kyseessa
yksityisraiteita koskeva ratasuunnitelma

Hyvaksymisesitys

Hankearviointi/hankearviointiraportti
“Prosessiaineisto”

Hankekortti

Projekti- ja tiedonhallintasuunnitelma

“Tietoja ja ohjeita jatkosuunnittelulle”-selostus

OsaA
Ratasuunnitelman

Kustannusarvio (yhteenveto) ja kustannusjakoehdotus

selostusosa

Sidosryhma- ja yhteyshenkildluettelo

AINEISTORYHMA

AINEISTOLAJI

SOPIMUSASIAKIRJAT

LUV

PROSESSI

LITE2/1 (4)

Suunnitteluperusteet

Ulkopuolisia koskeva kirjeenvaihto

Maanomistajaluettelo

Vuorovaikutusaineisto

I I S S

r——-———— — — — —
| Projektin sisdinen kokousaineisto

Esim. projekti- ja ohjausryhman kokousten

seka tyopajojen ja maastokayntien aineistot:

- Kokousmuistiot, -poytakirjat, asialistat
| ja liitteet

Kokousaineisto

Kokousmuistiot

/ I
/

r———
| Ulkoinen tiedottaminen ja viestinta

- Esittelytilaisuuksien aineistot: muistiot,
| kannanotot, palautteet ja niiden

kasittelyaineisto

KASITTELY |

Yleisotilaisuuksista laaditut muistiot

L -
YLEISET
/Méérélaskennat
KUSTANNUKSET JA

MAARAT
/Kustannusarvio kokonaisuudessaan

r————— — — — — —
| - Esittelytilaisuuksien aineistot: esittelyaineisto,
| tiedotteet ja lehtiartikkelit

VIESTINTA

/(ZOTT) Esittelyaineisto

Ratasuunnitelmavaiheen
suunnitelma-asiakirjojen
mukainen ryhmittely
(Djak)

OsaD
Ratasuunnittelmavaiheen
tekniset piirustukset
ja selvitykset

OsaE
Ratasuunnittelmavaiheen
Prosessi- ja oheisaineisto

OsaD
Ratasuunnittelmavaiheen
tekniset piirustukset
ja selvitykset

OsaE
Tiesuunnittelmanvaiheen
prosessi- ja oheisaineisto




“Prosessiaineisto”

OsaA

Ratasuunnitelman
selostusosa

LAADUNVARMISTUS

Laatusuunnitelma

Poikkeamaraportti

SUUNNITTELUN
LAADUNVARMISTUS

Suunnittelupaivékirja

Itselleluovutus

P P P P

Suunnittelun aikainen laadunvarmistus

TOTEUTUSVAIHEEN
LAADUNVARMISTUS

RISKIENHALLINTA

LITE 2/2 (4)

Riskienhallintasuunnitelma Riskiraportti

RISKIENHALLINTA

OsaD
Ratasuunnittelmavaiheen

/Vaara rekisteriraportti (YTM-menettely)

tekniset piirustukset
ja selvitykset

‘ Turvallisuusselvitys \

\ TURVALLISUUS

‘ Turvallisuusasiakirja

SELLAISENAAN LAHTOAINEISTO LAHTOAINEISTO

RAAKA-AINE LAHTOTIETO

MAA- JA KALLIOPERA MAA- JA KALLIOPERA
YMPARIS YMPARIS
VAIKUTUKSET VAIKUTUKSET

KULTTUURIPERINTO KULTTUURIPERIN
MAANKAYTTO MAANKAYTTO

1.4T Maanomistajaluettelo \ . .
KIINTEISTOTIEDOT KIINTEISTOTIED
LIIKENNE LIIKENNE

RAKENTEET JA RAKENTEET JA
JARJESTELMAT JARJESTELMAT

SAATU, MUOKKAAMATON LAHTOAINEISTO \

YHD

SUUNNITELMA

/ JALOSTETTU JA MUOKATTU LAHTOAINEISTO




“Prosessiaineisto”

OsaA
Ratasuunnitelman
selostusosa

ELINYMPARISTO

ELINYMPARIST
LITE2/3 (4)

SUUNNITELMA

Tietomalliselostus

/Siséllysluettelo (osatDja E)

Tietomalliluettelo/-loki

r-——>———— - 7 = A

Kokonaisuuteen kuuluvat piirustukset avattu alla

| Tiesuunnitelmavaiheen tekniset piirustukseta
|

Yhdistelmamalli

Suunnitelmat

Infra-/osamallit

Kartat

Piirustukset

Risteamaluettelo

SUUNNITELMA-

Kansilehti

Pituusleikkaukset
T T

NAISUUS

Sisallysluettelo (osat A, B ja C)

Poikkileikkaukset
I I

Ratasuunnitelman yleisesite

Selostukset
I I

Ratasuunnitelmaesite tai tiivistelmaraportti

Luettelot

Mittapiirustus

Suunnitelmakartat

| Ratasuunnitelmalla hyvaksyttavat asiakirjat

Pituusleikkaukset

Yleiskartta

Paalukohtaiset poikkileikkaukset

Ratojen hallinnollisten jarjestelyjen kartta

Pohjatutkimuskartta

Suunnitelmakartta tai mittapiirustus

Pohjarakentamisen yleiskartta

OsaD

Pituusleikkaus

Geotekniset pituusleikkaukset

Ratasuunnittelmavaiheen
tekniset piirustukset

ja selvitykset

Tyyppipoikkileikkaus

Pohjanvahvistuksen tyyppipoikkileikkaukset

T I I I e I I I I I I I I I I I

Yleispituusleikkaus

Liik paikkojen suunnitel tat

___________ A
! | Kalliotekniset suunnitelmat |
- Suunnitelmakartat
| - Poikkileikkaukset |
T | - Pituusleikkaukset |
/Kalliotekniset suunnitelmat
|
L - ]

r A
| Silta- ja rakennetekniset suunnitelmat ja luettelot |

Huolto- ja yksityisteiden suunnitelmat

- Silta- ja tukimuuriluettelot
| - Siltojen ja tukimuurien paapiirustukset |

Erillinen lunastuskartta

Mittaussuunnitelmat

B I [ [ [ [ [ [ P B P = [ [ [ [ [ = P

I Katiion katnina ral sion

Merkittavien siltojen ja muiden rakenteiden ymparisto-

kuvat

Valaistussuunnitelma

Kuivatussuunnitelma

Tyovaihesuunnitelmat

| Kuntien katusuunnitelmat
Ratasuunnitelman kanssa samanaikaisesti
| tehdyt katu- seka jalkakaytavien ja pyora-
teiden suunnitelmat

Tydmaa-alueiden suunnitelmat

Luettelo kayttdoikeusalueista

Kuntien katusuunnitelmat

Turvalaitesuunnitelma

I S S G S g

~
)

\

.

\




OsaB
Ratasuunnitelman
paapiirustukset

OsaC
Ratasuunnitelman
informatiivinen

aineisto

Tyyppipoikkileikkaus

/ Fohjanvanvistuksen tyyppipoikKileikkaukset

Kalliotekni nnitelmat

Yleispituusleikkaus

e ———
I

- Suunnitelmakartat
| - Poikkileikkaukset |

|- Pituusleikkaukset |

Liike ikkojen suunni tat

/Kalliotekniset suunnitelmat

L - — |
r—-——"=—"—"—7—"—™—/7™—7/™—7 ™7™ A

| Silta- ja rakennetekniset suunnitelmat ja luettelot |

Huolto- ja yksityisteiden suunnitelmat

- Silta- ja tukimuuriluettelot
| - Siltojen ja tukimuurien paapiirustukset |

Erillinen lunastuskartta

Mittaussuunnitelmat

I Katiion katiina ral Jion i I

Merkittavien siltojen ja muiden rakenteiden ymparisto-
kuvat

Valaistussuunnitelma

Kuivatussuunnitelma

Tyovaihesuunnitelmat

| Kuntien katusuunnitelmat |
Ratasuunnitelman kanssa samanaikaisesti

| tehdyt katu- seka jalkakaytavien ja pyora- |

| teiden suunnitelmat |

Tybmaa-alueiden suunnitelmat

Luettelo kadyttooikeusalueista

Turvalaitesuunnitelma

Radan merkkisuunnitelma

Puisto ja ymparistosuunnitelmat

Sahkératasuunnitelmat

Visualisointikuvat / otteita tietomallista

Tyovaihesuunnitelmat

S S S IS S S I S e

Rataympariston kasittelyn periaatekuvat

| Vahvavirtasuunnitelmat |

- Vaihteenldmmityssuunnitelmat

Meluesteiden periaatekuvat

| - Valaistussuunnitelmat |

Vahvavirtasuunnitelmat

Merkittavien siltojen ja tukimuurien ymparistokuvat

Radioverkkosuunnitelmat (tunnelit)

Muut visualisointikuvat

Asemien opastussuunnitelmat

Kunnallistekniset suunnitelmat ja johtosiirrot

P D P [ P P .

Sahké- ja automaatiosuunnitelmat

| Vaikutukstia kuvaav: vityk: |
- Meluselvitykset

| - Térina- ja runkomeluselvitykset |
| - Pohja- ja pintavesiselvitykset |
- Pilaantuneiden maiden selvitykset

| - Kiinteistéselvitykset |
- Luontoselvitykset

| - Simulointitarkastelut |
L L

S~ T

Vaikutuksia kuvaavat selvitykset

Suunnittelua palvelevat selvitykset

Luonnon ja rakennetun ympariston suojelukohteet

Muut erillisselvitykset

SELVITYKSET /Muut suunnitelmaan liittyvat selvitykset
/Liikenneselvitykset

Vaihtoehtojen selvitykset, vertailut ja |
piirustukset, jotka ovat olleet
ratasuunnitelmaratkaisun valinnan perusteena|

Tutkitut vaihtoehdot

___________ A
Tekniikkaa koskevat vaihtoehtotarkastelut |
- Esim. pohjanvahvistustarkastelut )
VAIHTOEHTO- /Tutkitut vaihtoehdot
TARKASTELU = .

OsaE
Ratasuunnittelmavaiheen
prosessi- ja oheisaineisto

OsaD
Ratasuunnittelmavaiheen
tekniset piirustukset
ja selvitykset




AINEISTOLAIJI (TASO 2)

AINEISTORYHMA AINEISTOLAIJI (TASO 1) TEKNIIKKA-ALA DOKUMENTTITYYPPI
RAKENNUSOSA

Tarjousaineisto Tarjouspyynté

Tarjous

Hankintapddtos
Hintavertailu

Hankinta Urakkaneuvottelu
Tilaus

Tilausvahvistus

Sopimusasiakirjat ja luvat Sopimukset Sopimus
Ilmoitukset
Aloitusilmoitus

Piharakennuksen purkuilmoitus

Luvat Lupa
Lupahakemus
Kustannukset ja maarat Kustannusarvio

Kustannusjakoehdotus
Laskelma
Maksueraluettelo

Maaraluettelo

Hyvaksymisehdotus

Hyvaksymisesitys

Hyvaksymispaatos

Ilmoitus

Esitys

Kuulutus

Kuulutustodistus
Prosessi Kasittely Lausunto

Lausuntopyyntd

Palaute

Suunnitteluperusteet

Vastine

Asialista

Liite

Muistio

Liikenteelleotto

Paatos

Ty6maapaivakirja

Aikataulu

Urakka-ohjelma

Viestinta Esitys
Kartta
Artikkeli
Tiedote
Yhteystietoluettelo
Markkinointimateriaali

Yleiset Tiedonhallintasuunnitelma
Hankearviointi
Hankekortti
Projektisuunnitelma
Ohje

Itselleluovutus

Suunnittelun laadunvarmistus Laadunvarmistussuunnitelma
Laaturaportti
Laatusuunnitelma

Laadunvarmistus Toteutusvaiheen laadunvarmistus Poikkeamaraportti
Paivakirja

Auditointimuistio

Rakennusosa-listaus Materiaalitodistus



Laadunvarmistus

Suuririittewur! tldaaunvarimistus

Toteutusvaiheen laadunvarmistus

Rakennusosa-listaus

Lddaurnvdrrniswussuurinicerid
Laaturaportti
Laatusuunnitelma

Poikkeamaraportti
Paivakirja
Auditointimuistio
Materiaalitodistus
Mittaus
Katselmus
Laadunvarmistus
Kuva

Video

Riskienhallinta ja
turvallisuus

Riskienhallinta

Turvallisuus

Riskianalyysi
Riskiraportti

Riskienhallintasuunnitelma

Liikenneturvallisuustarkastusmuistio

Turvallisuusasiakirja
Turvallisuusohje

Turvallisuusriskit
Turvallisuusselvitys

Tydmaan aluesuunnitelma
Kemikaaliluettelo

Tilapaiset nopeusrajoituspaatokset
Perehdytysaineisto
Tyémaaperehdytykset
Turvallisuussuunnitelma

Turvallisuussaanto

Lahtdaineisto - raaka-aine

Maasto

Maa- ja kalliopera
Rakenteet ja jarjestelmat

Liikenne

Maankaytto

Kiinteistotiedot

Luonto

Ymparistovaikutukset

Kulttuuriperinto
Yhdyskuntarakenne
Elinymparisto

Mittaukset

Pohjatutkimukset

Tekniikka-ala -listaus

Kasvilajit
Elainlajit

Melu

Tarina

Itma

Pilaantuneet maa-ainekset

Ortokuva
Pohjakartta
Peruskartta

Opaskartta

Asemakaava
Ajantasa-asemakaava

Yleiskaava

Maanomistajaluettelo

LITE3/2(3)



Lahtdaineisto - raaka-aine

Maankaytto

Kiinteistotiedot

Luonto

Ymparistovaikutukset

Kulttuuriperinto
Yhdyskuntarakenne

Elinymparisto

Kasvilajit
Elainlajit

Melu
Tarina

Ilma

Pilaantuneet maa-ainekset

Ajantasa-asemakaava

Yleiskaava

Maanomistajaluettelo

LITE 3/3 (3)

Lahtoaineisto - lahtotieto

Maasto

Maa- ja kalliopera
Rakenteet ja jarjestelmat

Liikenne

Maankaytto

Kiinteistotiedot

Luonto

Ymparistovaikutukset

Kulttuuriperinto
Yhdyskuntarakenne

Elinymparisto

Mittaukset

Pohjatutkimukset

Tekniikka-ala -listaus

Kasvilajit

Elainlajit

Melu
Tarina

Ilma

Pilaantuneet maa-ainekset

Ortokuva
Pohjakartta
Peruskartta

Opaskartta

Asemakaava
Ajantasa-asemakaava

Yleiskaava

Maanomistajaluettelo

Suunnitelma

Suunnitelmakokonaisuus

Selvitykset

Vaihtoehtotarkastelut

Tekniikka-ala -listaus

Tekniikka-ala -listaus

Tekniikka-ala -listaus

Kartta
Pituusleikkaus
Poikkileikkaus
Osamalli
Yhdistelmamalli
Esittelymalli
Sisallysluettelo
Suunnitelmaselostus
Tietomalliselostus
Esite

Luettelo

Selostus

Tietokantapaketti

Raportti

Toteutus

Toteuma

Toteutusaineisto

Toteuma-aineisto

Rakennusosa-Llistaus

Rakennusosa-Llistaus

Toteutusmalli
Paikalleenmittausaineisto
Tarkastusraportti
Todistus

Tuotetieto
Tyosuunnitelma
Sertifikaatti

Toteumamalli
Toteumamittaus
Lopullinen ilmakuva
Pistepilvi
Sertifikaatti
Todistus

Tarkastusraportti




Hankkeen nimi LITE 4

Hankkeen vaihe
TIEDONHALLINTASUUNNITELMA 1(9)

TIEDONHALLINTASUUNNITELMA
[ESIMERKKI]

<kuva hankkeesta>

XX.XX.202X



Hankkeen nimi
Hankkeen vaihe
TIEDONHALLINTASUUNNITELMA

LITE 4

2(9)

1 Yleista
1.1 Hankkeen kuvaus
1.2 Suunnitelman kayttd ja paivitys
1.3 Yhteyshenkil6t

2 Noudatettavat ohjeet
2.1 Ohjeet
2.2 Koordinaatti- ja korkeusjarjestelma
2.3 Tiedostoformaatit

3 Tiedonhallinta projektin aikana

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6
3.6.1
3.6.2
3.6.3
3.6.4
3.65
3.6.6

Tiedonhallinnan tavoitteet hankkeessa
Tiedonhallinnan prosessi ja roolit
Kansiorakenne, nimeaminen ja revisiointi
Yhteistyd ja vuorovaikutus
Tiedonhallinnan dokumentointi
Tietomallintaminen ja dokumentit hankkeessa
Mallinnuksen tavoitteet ja kayttétarkoitus
Mallinnuksen sisaltd, laajuus ja tarkkuustaso
Lahtétietoaineisto
Yhdistelma- ja esittelymallit
Hankekohtaiset erityispiirteet
Muiden dokumenttien hallinta hankkeessa

4 Laadunvarmistus

4.1

Laadunvarmistustoimenpiteet

5 Ohjelmistot

5.1
5.2
5.3

Hankkeen tiedonhallintaymparistd
Kaytettavat ohjelmistot
Muut tietotekniset vaatimukset

6 Tiedonsiirto ja luovutus

6.1
6.2

Luovutusaineiston vaatimukset
Luovutusaineiston todentaminen

7 Tiedonhallintasuunnitelman liitteet

W WO ~N~N~N~N OO0 oo ARRARAEA WWWW

XX.XX.202X



Hankkeen nimi
Hankkeen vaihe
TIEDONHALLINTASUUNNITELMA

LITE 4

3(9)

1 YLEISTA
1.1 Hankkeen kuvaus
1.2 Suunnitelman kaytto ja paivitys

1.3 Yhteyshenkilot

XX.XX.202X



Hankkeen nimi
Hankkeen vaihe
TIEDONHALLINTASUUNNITELMA

LITE 4

4(9)

2 NOUDATETTAVAT OHJEET
21 Ohjeet
2.2 Koordinaatti- ja korkeusjarjestelma

2.3 Tiedostoformaatit

XX.XX.202X



Hankkeen nimi
Hankkeen vaihe

TIEDONHALLINTASUUNNITELMA

LITE 4

5 (9)

3
3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6

TIEDONHALLINTA PROJEKTIN AIKANA

Tiedonhallinnan tavoitteet hankkeessa

Tiedonhallinnan prosessi ja roolit

Kansiorakenne, nimeaminen ja revisiointi

Yhteistyo ja vuorovaikutus

Tiedonhallinnan dokumentointi

Tietomallintaminen ja dokumentit hankkeessa

3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

3.6.6

Mallinnuksen tavoitteet ja kayttotarkoitus
Mallinnuksen sisilto, laajuus ja tarkkuustaso
Lahtotietoaineisto

Yhdistelma- ja esittelymallit

Hankekohtaiset erityispiirteet

Muiden dokumenttien hallinta hankkeessa

XX.XX.202X



Hankkeen nimi
Hankkeen vaihe
TIEDONHALLINTASUUNNITELMA

LITE 4

6 (9)

4 LAADUNVARMISTUS

4.1 Laadunvarmistustoimenpiteet

XX.XX.202X



Hankkeen nimi
Hankkeen vaihe
TIEDONHALLINTASUUNNITELMA

LITE 4

7(9)

5 OHJELMISTOT
5.1 Hankkeen tiedonhallintaymparistd
5.2 Kaytettavat ohjelmistot

5.3 Muut tietotekniset vaatimukset

XX.XX.202X



Hankkeen nimi
Hankkeen vaihe
TIEDONHALLINTASUUNNITELMA

LITE 4

8 (9)

6 TIEDONSIIRTO JA LUOVUTUS

6.1 Luovutusaineiston vaatimukset

6.2 Luovutusaineiston todentaminen

XX.XX.202X



Hankkeen nimi LITE 4

Hankkeen vaihe
TIEDONHALLINTASUUNNITELMA 9(9)
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